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MUARADUA

KEPUTUSAN KEPALA BADAN PERENCANAAN PEMBANGUNAN
RISET DAN INOVASI DAERAH
KABUPATEN OGAN KOMERING ULU SELATAN
NOMOR:164/KPTS /BAPPERIDA /2024

TENTANG
STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR PERENCANAAN PEMBANGUNAN DAERAH

KEPALA BADAN PERENCANAAN PEMBANGUNAN RISET DAN INOVASI DAERAH
KABUPATEN OGAN KOMERING ULU SELATAN,

Menimbang . a. bahwa dalam rangka mewujudkan perencanaan
pembangunan daerah yang berkualitas, efektif dan efisien,
diperlukan standar operasional prosedur perencanaan
pembangunan daerah di Lingkungan Pemerintah Kabupaten
Ogan Komering Ulu Selatan;

b. bahwa untuk melaksanakan maksud sebagaimana tersebut
pada huruf a perlu ditetapkan dengan Keputusan Kepala
Badan Perencanaan Pembangunan Riset dan Inovasi Daerah
Kabupaten Ogan Komering Ulu Selatan.

Mengingat : 1.  Undang-Undang Nomor 37 Tahun 2003 tentang
Pembentukan Kabupaten Ogan Komering Ulu Timur,
Kabupaten Ogan Komering Ulu Selatan, dan Kabupaten Ogan
[lir Di Provinsi Sumatera Selatan (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2003 Nomor 152, Tambahan Lembaran
Negara Republik Indonesia Nomor 4347);

2. Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2004 tentang Sistem
Perencanaan Pembangunan Nasional (Lembaran Negara
Republik Indonesia Tahun 2004 Nomor 104, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 4421);

3. Undang-Undang Nomor 12 Tahun 2011 tentang
Pembentukan Peraturan Perundang-Undangan (Lembaran
Negara Republik Indonesia Tahun 2011 Nomor 82, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5234)
sebagaimana telah diubah dengan Undang-Undang Nomor 15
Tahun 2019 tentang Perubahan atas Undang-Undang Nomor
12 Tahun 2011 tentang Pembentukan Peraturan Perundang-
Undangan (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2019
Nomor 183, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia
Nomor 6398);



Menetapkan
KESATU

KEDUA

KETIGA

4., Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang
Pemerintahan Daerah (Lembaran Negara Republik Indonesia
Tahun 2014 Nomor 244, Tambahan Lembaran Negara
Republik Indonesia Nomor 5587) sebagaimana telah beberapa
kali diubah, terakhir dengan Undang-Undang Nomor 9 Tahun
2015 tentang Perubahan Kedua Atas Undang-Undang Nomor
23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah (Lembaran
Negara Republik Indonesia Tahun 2015 Nomor 58, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5679);

5. Peraturan Pemerintah Nomor 12 Tahun 2019 tentang
Pengelolaan Keuangan Daerah (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2019 Nomor 42, Tambahan Lembaran
Negara Republik Indonesia Nomor 6322);

6. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 86 Tahun 2017
tentang Tata Cara Perencanaan, Pengendalian dan Evaluasi
Pembangunan Daerah, Tata Cara Evaluasi Rancangan
Peraturan Daerah Tentang Rencana Pembangunan Jangka
Panjang Daerah dan Rencana Pembangunan Jangka
Menegah Daerah, Serta Tata Cara Perubahan Rencana
Pembangunan Jangka Panjang Daerah, Rencana
Pembangunan Jangka Menengah Daerah dan Rencana Kerja
Pemerintah Daerah (Berita Negara Republik Indonesia Tahun
2017 Nomor 1312);

MEMUTUSKAN:

Standar Operasional Prosedur (SOP) Perencanaan Pembangunan
Daerah sebagaimana tercantum dalam Lampiran Keputusan ini;
SOP sebagaimana dimaksud Diktum KESATU, merupakan
pedoman bagi seluruh perangkat daerah di Lingkungan
Pemerintah Kabupaten Ogan Komering Ulu Selatan dalam
melaksanakan proses penyelenggaraan perencanaan
pembangunan daerah;

Keputusan ini berlaku sejak tanggal ditetapkan dengan ketentuan
apabila dikemudian hari terdapat kekeliruan dalam penetapan ini
akan diadakan perubahan dan perbaikan sebagaimana mestinya.

Ditetapkan di Muaradua
pada tanggal Il - o - 2024




Standar Operasional Prosedur (SOP)
Penyusunan Rencana Kerja Pemerintah Daerah (RKPD)

LAMPIRAN 11l

KEPUTUSAN KEPALA BADAN PERENCANAAN PEMBANGUNAN, RISET DAN INOVASI

NOMOR:
TENTANG

JKPTS/BAPPERIDA/2024

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR PERENCANAAN PEMBANGUNAN DAERAM

Pelaksana Mutu Baky
No Keglatan Tim ‘I e ”m_,] Kasubag | Sekretarls | Kepala Jabatan | Sekretaris Tim Reviu/ Persyaratan/ Wkt Output
Penyusun UPK Bapperide | Bapperida | Pelaksona | Daerah APIP Kelengkapan
A _|persiapan Penyusunan RKPD
1 |Kepala Bapperida memerintahkan Kabid PPEPD untuk membuat Permendagri Nomor 86 |15 menit Disposisi
rancangan 5K Kepala Daerah tentang tim penyusun RKPD [? Tahun 2017
2 |Kabid PPEPD memerintahkan Kasubag UPK untuk membuat Permendagri Nomor 86 |15 menit Disposisi
rancangan SK Kepala Daerah tentang tim penyusun RKPD Tahun 2017
3 |Kasubag UPK menyusun rancangan SK Kepala Daerah tentang tim Permendagrl Nomor 86 |30 menit Rancangan SK Kepala
penyusun RKPD Tahun 2017 Daerah tentang tim
penyusun RKPD
4 |Kabld PPEPD memeriksa rancangan SK Kepala Daerah tentang tim Rancangan 5K Kepala 10 menit Rancangan SK Kepala
penyusun RKPD, jika setuju diparaf, jika tidak setuju dikembalikan Daerah tentang tim Daerah tentang Tim
untuk diperbaiki penyusun AKPD Penyusun RKPD yang
telah diparaf
5 |Sekretaris Bapperida memeriksa rancangan SK Kepala Daerah Rancangan SK Kepala 10 menit Rancangan 5K Kepala
tentang tim penyusun REPD, jika setuju diparaf, jika tidak setuju Daerah tentang tim Daerah tentang Tim
dikembalikan untuk diperbaiki penyusun RKPD yang Penyusun RKPD yang
telah diparaf telah diparaf
& pala Bapperida iksa r gan SK Kepala Daerah Rancangan SK Kepala 10 menit Rancangan 5K Kepala
tentang tim penyusun RKPD, jika setuju ditandatangani, jika tidak Daerah tentang Tim Daerah tentang tim
setuju dikembalikan untuk diperbaiki Penyusun RKPD yang penyusun RKPD yang
telah diparaf telah ditandatangani
7 |Pejabat Pelaksana mengirim rancangan SK tim penyusun RKPD ke Rancangan SK Kepala 10 menit Tanda terima pengiriman
Baglan Hukum Sekretariat Daerah untuk dilakukan penetapan Daerah tentang tim
oleh Kepala Daerah penyusun RKPD yang
telah ditandatangani
8 |Kepala Bapperida memerintahkan Kabid PPEPD untuk SK tim penyusunan RKPD |10 menit SK tim penyusunan RKPD
menylapkan agenda rapat orlentasi penyusunan rencana
pembang d hk da tim penyusun RKPD
5 |Kabid PPEPD menindaklanjuti dengan memerintahkan Kasubag SK tim penyusunan RKPD |5 menit SK tim penyusunan RKPD
UPK untuk r buat undangan kepada tim penyusun RKPD dan
mengkoordinasikan agenda rapat ork peny f fencana
pembang daerah kepada tim peny RKPD
10 |Kasubag UPK buat und perihal rapat orientasi SK tim penyusunan RKPD |10 menit Draft surat undangan
peny rencana p daerah yang ditujukan rapat
kepada tim penyusun RKPD
A




Kegiatan

e | o

Persyaratan/

i

Output

i

11

| Kabid PPEPD memeriksa surat undangan orientasi tim penyusun

RKPD, jika setuju diparaf, jika tidak setuju dikembalikan untuk
| diperbaiki

12

Sekretaris Bapperida memeriksa surat undangan orlentas| tim
penyusun RKPD, jika setuju diparaf, jika tidak setuju dikembalikan
untuk diperbaiki

13

Kepala Bapperida iksa surat undangan orientasi tim
penyusun RKPD, jika setuju ditandatangani, jika tidak setuju
dikembalikan untuk diperbaiki

14

labatan Pelaksana mengirim surat undangan orientasi kepada tim
penyusun RKPD

15

Kepala B ida intahkan Kabid PPEPD menyusun

agenda kerja tim penyusun RKPD

16

Kabid PPEPD memerintahkan Kasubag UPK menyusun agenda
kefja tim penyusun RKPD

17

Kasubag UPK menyusun agenda kerja tim penyusun RKPD

18

Kabid PPEPD memeriksa jadwal rencana kerja penyusunan RKPD
Jika setuju diparaf, jika tidak setuju dikembalikan untuk diperbaiki

19

Sekretaris Bapperida memeriksa jadwal rencana kerja
penyusunian RKPD jika setuju diparaf, jika tidak setuju
dikembalikan untuk diperbalki

Kepala Bapperida memeriksa jadwal rencana kerja penyusunan
REPD jika setuju ditandatangan|, |ika tidak setuju dikembalikan
untuk diperbaiki

21

Kabid PPEPD memerintahkan Kasubag UPK untuk membuat nota
dinas terkait pemenuhan data dan informasi perencanaan (data
SIPD dan rancangan renja PD)

22

Kasubag UPK membuat nota dinas terkait dukungan data dan
informasi perencanaan (data SIPD dan dokumen lainnya) kepada
bidang sektoral

Draft surat undangan
rapat

Draft surat undangan
rapat yang telah diparaf

Draft surat undangan
rapat yang telah diparaf

Draft surat undangan
rapat yang telah diparaf

Draft surat undangan

Draft surat undangan

rapat yang telah diparal rapat yang telah
ditandatangan|

Draft surat undangan Tanda terima

rapat yang telah

ditandatangan|

SK tim penyusunan RKPD Disposisi

SK tim penyusunan RKPD Disposis|

SK tim penyusunan RKPD

Draft rencana kerja
penyusunan RKPD

Draft rencana kerja
penyusunan RKPD

Draft rencana kerja
penyusunan RKPD yang
telah diparaf

Draft rencana kerja Draft rencana kerja
penyusunan RKPD yang penyusunan RKPD yang
telah diparaf telah diparaf

Draft rencana kerja Rencana kerja

penyusunan RKPD yang

penyusunan RKPD yang

telah diparaf telah ditandatangani
Rencana kerja Rencana ketja
penyusunan RKPD yang penyusunan RKPD yang
telah ditandatangani telah ditandatangani
Rencana kerja Nota dinas

penyusunan RKPD yang

telah ditandatangani




Mutu Baku

No Keglatan Kabid R pa— Kasubag | Sekretaris | Kepala Tim Reviu/ Persyaratan/ Weltu Output
Sektoral i Bapperids | Bapperida APP
23 |Kabid PPEPD memeriksa nota dinas terkalt dukungan data dan Nota dinas 10 menit Nota dinas yang telah
informasi perencanaan (data 51PD dan dokumen terkan lainnya), B diparaf
jika setuju diparaf, jika tidak setuju dikembalikan untuk diperbaiki
24 |Sekretaris Bapperida memeriksa nota dinas terkait dukungan data Nota dinas yang telah 10 manlt Nota dinas yang telah
dan informasi perencanaan (data SIPD dan dokumen terkait diparaf diparaf
lainnya), jika setuju diparaf, jika tidak setuju dikembalikan untuk
diperbaiki
25 |Kepala Bapperida memeriksa nota dinas terkait dukungan data Nota dinas yang telah 10 menit Nota dinas yang telah
dan informasi perencanaan (data SIPD dan dokumen terkait diparaf ditandatangani
lainnya), jika setuju ditandatangani, jika tidak setuju dikembalikan
untuk diperbaiki
26 |Tim Penyusun melengkapi data dan informasi perencanaan Nota dinas yang telah 7 hari Data dan informasi
pembangunan daerah (data SIPD dan dokumen lainnya) sesuai ditandatangan| perencanasn sesuai
dengan urusan bidang sektoralnya bidang sektoralnya
27 |Tim Penyusun menyarahkan data dan informasi perencanaan Data dan informasi 30 menit Tanda terima pengiriman
| pembangunan daerah (data SIPD dan dok lainnya) kepad perencanaan sesual
|Bidang PPEFD bidang sektorainya
28 |Kasubag UPK mendokumentasikan data dan informasi dari bidang Data dan informasi 1jam Data dan informasi
sektoral perencanaan sesual perencanaan sesuai
bidang sektoralnya bidang sektorainya
8. Awal RKPD
25 |Kepala Bapperida memerintahkan Kabid PPEPD membuat surat Rencana kerja 10 menit Disposisi
Kepala Daerah kepada DPRD tentang penyampaian pokok-pokok @ | penyusunan RKPD yang
Pikiran DFRD telah ditandatangan|
30 |Kabid PPEPD memerintahkan Kasubag UPK membuat surat Rencana kerja 10 menit Disposisi
pala Daerah kepada DPRD g penyampalan pokok-pokok penyusunan REPD yang
| Plkiran DPRD telah ditandatangani
31 |Kasubag UPK membuat surat Kepala Daerah kepada DPRD Rencana kerja 30 menit Draft surat Kepala Daerah
tentang penyampaian pokok-pokok pikiran DFRD penyusunan RKPD yang kepada DPRD terkait
telah ditandatangani pokok-pokok pikiran
32 |Kabid PPEPD memeriksa surat Kepala Daerah kepada DPRD Draft surat Kepala Daerah|10 menit Draft surat Kepala Daerah
tentang penyampaian pokok-pokok pikiran DPRD, jika setuju kepada DPAD terkait kepada DPRD terkalt
diparaf, jika tidak setuju dikembalikan untuk diperbaiki pokok-pokok pikiran pokok-pokok pikiran yang
telah diparaf
33 |Sekretaris Bapperida ksa surat Kepala Daerah kepad. R /\ - Draft surat Kepala Daerah| 10 menit Draft surat Kepala Daerah
DPRD tentang penyampaian pokok-pokok pikiran DPRD, jika PING 2T kepada DPRD terkait kepada DPRD terkait
setuju diparaf, jika tidak setuju dikembalikan untuk diperbaiki pokok-pokok pikiran yang pokok-pokok pikiran yang
telah diparaf telah diparaf
34 |Kepala Bapperida memeriksa surat Kepala Daerah kepada DPRD Draft surat Kepala Daerah| 10 menit Draft surat Kepala Daerah
Itentang penyampalan pokok-pokok plkiran DPRD, jika setuju kepada DPRD terkalt kepada DPRD terkait

ditandatangan|, jika tidak setuju dikermbalikan untuk diperbaiki

pokok-pokok pikiran yang
telah diparaf

pokok-pokok pikiran yang
telah diparaf




Pelaksana Mutu Baku
No Keglatan Tim | Sekretaris | Kepala Jnbatan Tim Reviu/ Persyaratan/ Wity Output
Penyusun Bapperide | Bapperida | Pelaksana APIP
35 |labatan Pelaksana mengirim surat Kepala Daerah tentang Draft surat Kepala Daerah|15 menit Tanda terima
penyampaian pokok-pokok Pikiran DPRD ke Bagian Umum kepada DPRD terkait
Sekretarlat Daerah untuk proses penandatanganan surat | pokok-pokok pikiran yang
telah diparaf
i6 b Pelak a girim surat Kepala Daerah tentang Draft surat Kepala Daerah|15 menit Tanda terima
penyampalan pokok-pokok Pikiran DPRD yang telah kepada DPRD terkalt
ditandatangan| Bupati ke Sekretaris DPRD pokok-pokok pikiran yang
telah ditandatangan|
37 |DPRD yampaikan saran dan pendapat berupa pokok-pokok Pokok-pokok pikiran 7 hari Pokok-pokok pikiran
pikiran DPRD berdasarkan hasil reses/penjaringan aspirasi DPRD DPRD
masyarakat kepada Bapperida
38 |Kepala Bapperida menerima pokok-pokok plkiran DPRD dan | Pokok-pokak pikiran 1 jam | Pokok-pokok pikiran
maendisposis| kepada Bidang PPEPD sebagal bahan penyusunan DPRD DPRD
rancangan awal Renja PD
39 |Kabid PPEPD ghoordinir y rancangan awal RKPD Pokok-pokok pikiran 30 menit Pokok-pokok pikiran
berdasarkan pokok-pokok pikiran DPRD, data dan informasi DPRD DPRD
perencanaan pembangunan (data SIPD dan rancangan awal Renja
PD)
40 | Tim Penyusun menyusun rancangan awal RKPD Pokok-pokok pikiran 30 harl Rancangan Awal RKPD
DPRD
41 |Kabid PPEPD menelaah hasil perumusan rancangan awal RKPD Rancangan awal RKPD 1 harl Rancangan awal RKPD
dan menyampaikan kepada Kepala Bapperida <
S
42 |Kepals Bapperida iksa dan menyetujul rancangan awal S Rancangan awal RKPD |30 harl Rancangan awal RKPD
RKPD, jika setuju dilanjutkan dibahas d tim peny RKPD, >
Jika tidak setuju dikembalikan untuk diperbaiki
43 |Kabid PPEPD memerintahkan Kasubag UPK untuk Rancangan awal RKPD 10 menit Rancangan awal RKPD
mengagendakan rapat pembahasan rancangan awal RKPD
dengan tim penyusun
44 |Kasubag UPK k dangan rapat pembahasan rancangan Rancangan awal RKPD 30 menit Surat undangan
awal RKPD pembahasan rancangan
awal RKPD
45 |Kabid PPEPD iksa surat gan rapat pembahasan Surat undangan 10 menit Surat undangan
rancangan awal RKPD, jika setuju diparaf, jika tidak setuju pembahasan rancangan pembahasan rancangan
dikembalikan untuk diperbaiki awal RKPD awal RKPD yang telah
diparaf




Kegiatan

Tim
W

]mm

Kasubag
UPK

Sekretaris Bapperida iksa surat gan rapat
pembahasan rancangan awal RKPD, jika setuju diparaf, [ika tidak
setuju dikembalikan untuk diperbaiki

a7

Kepala Bapperida memeriksa surat undangan rapat pembahasan
rancangan awal RKPD, Jika setuju dtandatangani, jika tidak setuju
dikembalikan untuk diperbalki

¢ Pelaksana girim undangan rapat pembahasan draft
rancangan awal RKPD

a8

Rapat pembahasan draft rancangan awal RKPD

Perbalkan rancangan awal RKPD berdasarkan hasll rapat
bah draft rancangan awal RKPD

51

Kabid PPEPD melaporkan hasil penyempurnaan rancangan awal
RKPD

52

Kepala Bapperida memeriksa dan menyetujul rancangan awal
RKFPD, Jika setuju dilanjutkan dibahas dengan para pemangku
kepentingan melalul forum konsultasi publik

53

Kabid PPEPD memerintahkan Kasubag UPK untuk menyiapkan
agenda forum konsultasi publik dengan melibatkan perangkat
daerah dan pemangku kepentingan

Kasubag UPK menyusun bahan/materi konsulitasi publik dan
d forum k Itasi publik

55

Kabld PPEPD mengoreks! bahan/mater! konsulltasi publik dan
dangan forum k Itasi publik, jika setuju diparaf, jika tidak

setuju dikembalikan untuk diperbaiki

Sek is Bapperida goreksi bahan/materi konsulltasi
publik dan undangan forum konsultasi publik, jika setuju diparaf,

|ika tidak setuju dikembalikan untuk diperbaiki

Kepala Bapperida mengoreksi bahan/materi konsulitasi publik
dan undangan forum konsultasi publik, jika setuju ditandatangani,
Jika tidak setuju dikembalikan untuk diperbaiki

v

AN
b4

Tim Reviu/ Persyaratan/
APIP '
Surat undangan 10 menit Surat undangan
pembahasan rancangan pembahasan rancangan
awal RKPD yang telah awél RKPD yang telah
diparaf diparaf
Surat undangan 10 menit Surat undangan
pembahasan rancangan pembahasan rancangan
awal RKPD yang telah awal RKPD yang telah
diparaf ditandatangan!
Surat undangan 5 jam Tanda terima
pembahasan rancangan
awal RKPD yang telah
ditandatangan|
Rancangan awal RKPD 3 jam Rancangan awal RKPD
Rancangan awal RKPD |2 hari | Rancangan awal RKPD
yang telah diperbalk|
Rancangan awal RKPD 30 menit Rancangan awal RKPD
yang telah diperbalki yang telah diperbaiki
Rancangan awal RKPD 30 menit Rancangan awal RKPD
yang telah diperbaiki yang telah diperbaiki
Rancangan awal RKPD 10 menit Rancangan awal RKPD
yang telah diperbalki yang telah diperbaiki
Rancangan awal RKPD |4 jam Bahan/materi dan
yang telah diperbaiki undangan konsultasi
publik RKPD
Bahan/materi dan 30 menit Bahan/materi dan
fundangan kansultas| undangan konsultasi
publik RKPD publik RKPD yang telah
diparaf
| Bahan/materi dan 30 menit Bahan/materi dan
undangan konsultasi undangan konsultasi
publik RKPD yang telah publik RKPD yang teiah
| diparaf diparaf
Bahan/materi dan 30 menit | Bahan/materi dan
undangan konsultasi undangan konsultasi
publik RKPD yang telah publik RKPD yang telah
| diparaf ditandatangani




Kegiatan

labatan Pelaksana mengirimkan materi/bahan dan surat

d forum k tasi publik

59

Pelaksanaan forum konsultas| publik

Tindakianjut hasil k Itasi publlik sebagai bahan
penyempurnaan rancangan awal RKPD

61

Kabid PPEPD mengajukan rancangan awal RKPD kepada Kepala
Bapperida dilengkapi surat edaran Kepala Daerah tentang
pedoman penyempurnaan rancangan awal Renja PD

62

Kepala Bapperida memeriksa dan menandatangani rancangan
awal RKPD dilengkapi draft surat edaran Kepala Daerah tentang
pedoman penyempurnaan rancangan awal Renja PD, |ika setuju
ditandatangani, jika tidak setuju dikembalikan untuk diperbaiki

v

Persyaratan/ Sutout

Bahan/maten dan Tanda terima

undangan konsultasi

publik RKPD yang telah

ditandatangani

Bahan/materi dan Berita acara konsultasi

undangan konsultasi publik

publik RKPD yang telah

ditandatangan|

Berita acara konsultasi Rancangan awal RKPD

publik yang telah
disempurnakan
|berdasarkan berita acara
konsultasi publik

Rancangan awal RKPD Rancangan awal RKPD

yang telah yang telah

disempurnakan disempurnakan

berdasarkan berita acara berdasarkan berita acara

konsuttas! publik konsultasi publik dan
draft surat edaran Kepala
Daerah

Rancangan awal RKPD Rancangan swal RKPD

yang telah yang telah

| disempurnakan disempurnakan

berdasarkan berita acara berdasarkan berita acara

konsultasi publik dan konsultasi publik dan

draft eurat edaran Kepala
Daerah

draft eurat edaran Kepala
Daerah yang telah diparaf}

Jabatan Pelaksana mengajukan rancangan awal RKPD kepada
Kepala Daerah melalui Sekretaris Daerah dilengkapi dengan surat

edaran Kepala Daerah gD penyempurnaan
rancangan awal Renja PD

Rancangan awal RKPD
yang telah

nakan
berdasarkan berita acara
konsultas! publik dan
draft surat edaran Kepala
Daerah yang telah diparaf

Tanda terima

Kepala Bapperida intahkan Kabld PPEPD untuk membuat
nota dinas kapada bidang sektoral terkait verifikasi rancangan
Renja PD

Rancangan awal RKPD
dan surat edaran Kepala
Daerah

Disposisi

65

Kabid PPEPD memerintahkan Kasubag UPK untuk membuat nota
dinas kepada bidang sektoral terkait verifikasi rancangan Renja
PD

Rancangan awal RKPD
dan surat edaran Kepala
Daerah




Mutu Baku
Waktu

No Keglatan Kabid Tim Kasubag Kepala Jabatan Tim Reviu/ Persyaratan/
Sektoral Pemyusun UPK Pelaksana APIP
66 |Kasubag UPK buat nota dinas kepada bidang sektoral terkait Rancangan awal RKPD 30 menit Nota dinas
verifikasi rancangan Renja PD F dan surat edaran Kepala
3 Daerah
67 |Kabid PPEPD memeriksa nota dinas kepada bidang sektoral Nota dinas 10 menit Nota dinas yang telah
terkait verifikasi rancangan Renja PD, Jika setuju diparaf, jika tidak diparaf
setuju dikembalikan untuk diperbaiki
68 |Sekretaris Bapperida memeriksa nota dinas kepada bidang Nota dinas yang telah 10 menit Nota dinas yang telah
sektoral terkait verifikasi rancangan Renja PD, |ika setuju diparaf, diparaf diparaf
jika tidak setuju dikembalikan untuk diperbaiki
69 |Kepala Bapperida iksa dan d | nota dinas Nota dinas yang telah 10 menit Nota dinas yang telah
kepada bidang sektoral terkat verifikasi rancangan Renja PD, jika diparaf ditandatangani
setuju ditandatangani, jika tidak setuju dikembalikan untuk
diperbalki
70 |Verifikasi rancangan Renja PD Nota dinas yang telah 7 hari Rancangan Renja PD yang
ditandatangan| telah diverifikasi
71 |Bidang Sektoral menyerahkan hasil verifikasl kepada Bidang é Rancangan Renja PD yang|1 jam Tanda terima
PPEPD telah diverifikasi
RKPD
72 |Kepala Bapperida memerintahkan Kabid PPEPD untuk Rancangan Renja PD yang|10 menit Rancangan Renja PD yang
menylapkan penyusunan rancangan RKPD telah diverifikasi telah diverifikasi
73 |Kabld PPEPD gkoordinir peyempurnaan rancangan awal Rancangan Renja PD yang| 10 menit Rancangan Renja PD yang
RKPD menjadi rancangan RKPD telah diverifikas! telah diverifikas!
74 |Tim Penyusun menyempurnakan rancangan awal RKPD menjadi Rancangan Renja PD yang|3 hari Rancangan RKPD
rancangan RKPD bardasarkan hasil verifikasi rancangan Renja D telah diverifikasi
75 |Kasubag UPK melengkapi rancangan RKPD dengan surat Rancangan RKPD 60 Menit Rancangan RKPD dan
pelaksanaan musrenbang RKPD surat pelaksanaan
musrenbang RKPD
76 |Kabid PPEPD mengoreksi rancangan RKPD yang dilengkapi Rancangan RKPD dan 30 menit Rancangan RKPD dan
dengan surat persetujuan pelaksanaan musrenbang RKPD, jika surat pelaksanaan surat pelaksanaan
setuju diparaf, jika tidak setuju dikembalikan untuk diperbaiki musrenbang RKPD musrenbang RKPD yang
telah diparaf




Pelaksana Mutu Baku
Mo Keglatan Tim
I ml Kasubag | Sekretaris | Kepala Tim Reviu/ Persyaratan/ Cotpt
Penyusun UPK APIP Kelengkapan -
77 |Sekretarls Bapperida mengoreks! rancangan REPD yang Rancangan RKPD dan 30 menit Rancangan HKPD dan
dilengkapl dengan surat per Il fak musr 2 surat pelaksanaan surat pelaksanaan
RKPD, Jika setuju diparaf, jika tidak setuju dikembalikan untuk musrenbang RKPD yang musrenbang RKPD yang
diperbalki telah diparaf telah diparaf
78 |Kepala Bapperida mengoreksi dan menandatangani rancangan Rancangan RKPD dan 30 menit Rancangan RKPD dan
RKPD yang dilengkapi dengan surat persetujuan pelaksanaan surat pelaksanaan surat pelaksanaan
musrenbang REPD, jika setuju ditandatangani, jika tidak setuju musrenbang RKPD yang musrenbang RKPD yang
dikembalikan untuk diperbaiki telah diparaf telah ditandatangani
79 |labatan Pelaksana menyampalkan rancangan RKPD yang Rancangan RKPD dan 15 menit Tanda terima
dilengkapi dengan surat persetujuan pelaksanaan musrenbang surat pelaksanaan
RKPD kepada Kepala Daerah melalul Sekretaris Daerah musrenbang RKPD yang
telah ditandatangani
B0 |Kepala Bapperida memerintahkan Kabid PPEPD untuk Disposisi 15 menit Disposisi
menylapkan pelaksanaan musrebang RKPD
B1 |Kabid PPEPD memerintahkan Kasubag UPK untuk menylapkan Disposisi 15 menit Disposisl
surat undangan, bahan dan materi serta menghkoordinasikan
| pelaksanaan musrebang RKPD
B2 |Kasubag UPK ylapkan surat undangan kepada pemanghku Disposisi 120 menit Surat undangan dan
kepentingan dan narasumber dari pejabat kementerian/lembaga kelengkapan musrenbang|
tingkat pusat atau dari unsur lain terkalt, serta materi, RKPD
kelengkapan administratif acara pelaksanaan musrebang RKPD
B3 |Kabid PPEPD memeriksa surat undangan dan bahan bang Surat undangan dan 30 menit Surat undangan dan
AKPD, [Ika setuju diparaf, jlka tidak setuju dikembalikan untuk kelengkapan r bang | kelengkapan musrenbang
diperbaiki RKPD RKPD yang telah diparaf
B4 |Sekretaris Bapperida memeriksa surat undangan dan bahan Surat undangan dan 15 menit Surat undangan dan
musrenbang RKPD, jika setuju diparaf, |ika tidak setuju >‘—_ kelengkapan musrenbiang kelengkapan musrenbang|
dikembalikan untuk diperbaik| RKPD yang telah diparaf REPD yang telah diparaf
#5 |Kepala Bapperida memeriksa surat undangan dan bahan Surat undangan dan 15 menit Surat undangan dan
musrenbang RKPD, jika setuju ditandatangani, jika tidak setuju —r< kelengkapan musrenbang kelengkapan musrenbang|
dikembalikan untuk diperbaiki RKPD yang telah diparaf RKPD yang telah
ditandatangani
B6 |labatan Pelaksana mengirim bahan/materi dan undangan Surat undangan dan 1 hari Tanda terima
musrenbang RKPD kelengkapan musrenbang|
RKPD yang telah
ditandatangan|
B7 |Pelaksanaan musrenbang RKPD Surat undangan dan 1 hari Berita acara hasil
kelengkapan musrenbang musrenbang
RKPD yang telah
ditandatangani




Pelaksana Mutu Baku
No Keglatan Tim Sekretaris Tim
I . Kasubag s o Kepala Jabatan Reviu/ Persyaratan/ Ot
Penyusun UPK pp Pelaksana APIP
88 |Menindaklanjuti berita acara kesepakatan cleh unsur yang = Berita acara hasil 1 hari Berita acara hasil
kili p ghu b gan yang hadiri musrenbang | ] musrenbang RKPD musrenbang RKPD
RKPD
89 |Kasubag UPK mendokumentasikan berita acara hasil musrenbang é Berlta acara hasil 15 menit Berita acara hasil
REPD |musrenbang RKFD musrenbang RKPD
e Akhlr RKPD
90 |Kepala Bapperida intahkan Kabid PPEPD untuk Berita acara hasil 15 menit Berita acara hasil
ylapkan dan gkoordinasikan peny an rancangan musrenbang RKPD musrenbang RKPD
akhir AKPD berdasarkan berita acara kesepakatan musrenbang
RKPD
91 |Kabid PPEPD gkoordinasikan penyempurnaan rancangan Berita acara hasil 1 hari Berita acara hasil
RKPD menjadl rancangan akhir RKPD berdasarkan berita acara musrenbang RKPD musrenbang RKPD
kesepakatan musrenbang RKPD
92 |Penyempurnaan rancangan RKPD menjadi rancangan akhir | Berita acara hasil 1 hari Rancangan akhir RKPD
berdasarkan berita acara kesapakatan musrenbang RKPD I* | musrenbang RKPD
93 |Kepala Bapperida mengoreksi rancangan akhir RKPD dan Rancangan akhir RKPD |30 menit Rancangan akhir RKPD
menandatangani undangan rapat pembahasan, jika setuju > dan surat undangan yang dan surat undangan yang
ditandatangani, jika tidak setuju dikembalikan untuk diperbaiki telah diparaf telah ditandatangani
94 [labatan Pelaksana menyampalkan rancangan akhir RKPD dan Rancangan akhir RKPD 10 menit Tanda terima
gan rapat pembahasan rancangan akhir RKPD kepada dan surat undangan yang
Sekretaris Daerah telah ditandatangani
95 |Kepala Bapperida memerintahkan Kabid PPEPD mengkoordinir Rancangan akhir RKPD |15 menit | Notulen hasil
penyempurnaan rancangan akhir RKPD menjadi rancangan Q dan surat undangan yang pembahasan rancangan
perkada tentang RKPD telah ditandatangani akhir RKPD
96 |Kabid PPEPD mengkoordinir penyempurnaan rancangan akhir Rancangan akhir RKPD 1 hari Notulen hasil
RKPD menjadi rancangan perkada tentang RKPD dan surat undangan yang pembahasan rancangan
telah ditandatangani akhir RKPD
97 |Perbaikan rancangan akhir RKPD menjadi rancangan perkada Notulen hasil 1 hari Rancangan akhir RKPD
tentang RKPD bedasarkan hasil rapat pembahasan dengan semua 1p¢mluhmn rancangan yang telah
peranghkat daerah yang dipimpin Sekretaris Daerah akhir RKPD disempurnakan
berdasarkan notulen
rapat pembahasan
98 |Kabid PPEPD melaporkan hasll penyempurnaan rancangan Rancangan akhir RKPD 15 menit Rancangan akhir RKFD
perkada tentang RKPD berdasarkan hasil pembahasan dengan yang telah yang telah
seluruh kepala perangkat daerah disempurnakan disempurnakan
berdasarkan notulen berdasarkan notulen
H rapat pembahasan rapat pembahasan
99 |Maelakukan penelaahan rancangan perkada tentang RKPD oleh Rancangan akhir RKPD 14 hari Hasil telaahan rancangan
APIP \ H ’ yang telah perkada tentang RKPD
» disempurnakan

berdasarkan notulen
rapat pembahasan




Pelaksana Mutu Baku
No Keglatan | e Kasubag | Sekretaris | Kepala | Jabatan Tim Reviu/ Persyaratan/ Wekty Output
¥ UPK Bapperidi E Pelaksana APIP
100 |Menerima hasil telaahan rancangan perkada tentang RKPD _] Hasll telaahan rancangan |15 menit Hasil telaahan rancangan
perkada tentang RKPD perkada tentang RKPD
101 |Kabid PPEPD mengkoordinasikan penyempurnaan rancangan Y Hasll telaahan rancangan |15 menit Hasll telaahan rancangan
perkada tentang RKPD berdasarkan telaahan oleh APIP perkada tentang RKPD perkada tentang RKPD
102 |Penyempurnaan rancangan perkada lentang RKPD berdasarkan Hasll telaahan rancangan |1 hari Rancangan perkada
telaahan oleh APIP perkada tentang RKPD tentang RKPD yang telah
disempurnakan
berdasarkan telaahan
APIP
103 |Kepala Bapperida memeriksa dan menyetujul hasil Rancangan perkada 15 menit Rancangan perkada
penyempurnaan rancangan perkada tentang RKPD Yy tentang RKPD yang telah tentang RKPD yang telah
l ' disempurnakan disempurnakan
berdasarkan telaahan berdasarkan telaahan
APIP APIP
F. RKPD
104 |Kepala Bapperida memerintahkan Kabid PPEPD untuk Rancangan akhir RKPD 15 menit Rancangan akhir REPD
menyiapkan draft surat Kepala Daerah tentang penyampalaan l l yang telah yang telah
rancangan perkada tentang RKPD kepada Gubernur melalui disempurnakan disempurnakan
Kepala Bappeda Provinsi untuk difasilitasi berdasarkan notulen berdasarkan notulen
rapat pembahasan rapat pembahasan
105 |Kabid PPEPD Indaklanjuti dengan kan Kasubag UPK 3 Rancangan akhir RKPD | 120 Menit Rancangan akhir RKPD
untuk membuat draft surat Kepala Daerah tentang penyampalan E yang telah yang telah
rancangan perkada tentang RKPD disempurnakan disempurnakan
berdasarkan notulen berdasarkan notulen
rapat pembahasan rapat pembahasan
106 |Kasubag UPK membuat draft surat Bupati tentang penyampaian L Rancangan akhir RKPD 15 menit Rancangan perkada
rancangan perkada RKPD kepada Gubernur melalui Kepala Ej yang telah tentang RKFD dan draft
Bappeda Provinsi untuk difasilitasi | disempurnakan surat Kepala Daerah
1 berdasarkan notulen tentang penyampalan
ﬂ I 7 rapat pembahasan rancangan perkada
tentang RKPD
107 |Kabid PPEPD memeriksa rancangan perkada tentang RKPD dan Rancangan perkada 15 menit Rancangan perkada

surat Bupati tentang penyampaian rancangan perkada RKPD, fika
setuju diparaf, ika tidak setuju dikembalikan untuk diperbaiki

tentang RKPD dan draft
surat Kepala Daerah
tentang penyampalan
rancangan perkada
tentang RKPD

tentang RKPD dan draft
surat Kepala Daerah
|tentang penyampaian
rancangan perkada
tentang RKPD yang telah
diparaf




Pelaksana Mutu Baku
o Kegletan Lo Ty sekretaris | Kepala | Jabstan | Sekrotaris | o | Tim Reviu/ Persyaratan/ -
Penyusun Pelaksana Daerah APIP Kelengkapan
108 |Sekretaris Bapperids memeriksa rancangan perkada tentang Rancangan perkada 15 menit Rancangan perkada
RKPD dan surat Bupatl tentang penyampaian perkada RKPD, jika tentang RKPD dan draft tentang RKFD dan draft
setuju diparaf, jika tidak setuju dikembalikan untuk diperbaiki surat Kepala Daerah surat Kepala Daerah
tentang penyampaian tentang penyampaian
rancangan perkada rancangan perkada
tentang RKPD yang telah tentang RKPD yang telah
diparaf diparaf
109 |Kepala Bapperida emeriksa rancangan perkada tentang RKPD dan Rancangan perkada 15 menit Rancangan perkada
surat Bupati tentang penyampaian perkada RKPD, jika setuju tentang RKPD dan draft tentang RKFD dan draft
diparaf, |lka tidak setuju dikembalikan untuk diperbaiki > surat Kepala Daerah surat Kepala Daerah
tentang penyampaian [tentang penyampalan
rancangan perkada rancangan perkada
tentang RKPD yang telah tentang RKPD yang telah
diparaf diparaf
110 |Jabatan Pelaksana mengirim rancangan perkada tentang RKPD 4 Rancangan perkada 10 menit Tanda terima
dan surat Bupati tentang penyampalan rancangan perkada RKPD g tentang RKPD dan draft
untuk diitandatangani Bupati melalul Baglan Umum Sekretariat surat Kepala Daerah
Daerah tentang penyampalan
rancangan periada
tentang RKPD yang telah
diparaf
111 |Kepala Bapperida memerintahkan Kabid PPEPD untuk Berita acara hasil fasilitasi| 15 menit Berita acara hasil fasilitasi
menyempurnakan rancangan perkade tentang RKPD berdasarkan Provinsi Provins
hasil fasilitasi Bappeda Provinsi
112 |Kabid PPEPD mengkoordinir penyempurnaan rancangan perkada Berita acara hasil fasilitasi|3 Hari Berita acara hasil fasilitasi
tentang RKPD berdasarkan hasil fasilitasi Bappeda Provinsi Provinsi | Provinsi
113 |Tim Peny yempurnakan rancangan perkada tentang Berita acara hasil fasilitasi|3 Hari Rancangan perkada
RKPD berdasarkan hasil fasilitasi Bappeda Provinsi Provinsi tentang RKPD yang telah
disempurnakan
berdasarkan berita acara
fasilitasi Provinsi
114 |Kepala Bapperida mengoreksi rancangan perkada tentang RKPD Rancangan perkada 15 menit Rancangan perkada
yang telah dsempurnakan, jika setuju diparaf, jika tidak setuju ] [* tentang RKPD yang telah tentang RKPD yang telah
dikembalikan untuk diperbalki disempurnakan disempurnakan
P berdasarkan berita acara berdasarkan berita acara
> \> fasilitasi Provinsi yang fasilitasi Provinsi yang
telah diparaf telah diparaf
115 [labatan Pelaksana menyampalkan rancangan perkada tentang Rancangan perkada 10 menit Tanda terima
RKPD yang telah disempurnakan untuk ditetapkan Kepala Daerah fj tentang RKPD yang telah
melalul Sekretaris Daerah untuk mendapatkan persetujuan disempurnakan
P pan dan pengundangan (paling lambat 2 minggu setelah berdasarkan berita acara
fasiiftasi RKPD) fasilitasi Provinsi yang

telah diparaf




Pelaksana Mutu Baku
Tim Sekretaris Kepala Tim Reviu/ Persyaratan/
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Standar Operasional Prosedur (SOP)

Penyusunan Rencana Pembangunan Jangka Menengah Daerah (RPJMD)

LAMPIRAN |

KEPUTUSAN KEPALA BADAN PERENCANAAN PEMBANGUNAN, RISET DAN INOVASI

NOMOR:
TENTANG

[XPTS/BAPPERIDA/2024

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR PERENCANAAN PEMBANGUNAN DAERAH

kepada tim penyusun RPIMD

Pelaksana Mutu Baku
No Kegiatan Tim Kasubag | Sekretarls | Kepala Tim Reviu/
A RPIMD
1 |Kepala Bapperida intahkan Kabid PPEPD untuk Permendagri Nomor 86 Tahun 15 menit Disposisi
menylapkan rancangan SK Kepala Daerah tentang Q 2017
pembentukan tim penyusun RPIMD
1 |Kabid PPEPD 1 daklanjutl deng tahkan ﬁ__ Permendagri Nomor 86 Tahun 10 menit Disposisi
Kasubag UPK untuk membuat rancangan 5K Kepala Daerah 2017
tentang tim penyusun RPJIMD +
3 |Kasubag UPK membuat rancangan 5K Kepala Daerah tentang Permendagri Nomor 86 Tahun 30 menit Draft rancangan SK tim
tim penyusun RPJIMD 07
4 |Kabid PPEPD memeriksa rancangan SK Kepala Daerah tentang Draft rancangan SK tim 10 menit Draft rancangan SK tim yang telah
tim penyusun RPIMD, jika setuju diparaf, jika tidak setuju diparaf
dikembalikan untuk diperbaiki
5 |Sekretarls Bapperida memeriksa rancangan SK Kepala Daerah Draft rancangan SK tim yang telah | 10 menit Draft rancangan SK tim yang telah
tentang tim penyusun RPIMD, jika setuju diparaf, jika tidak diparaf diparaf
setuju dikembalikan untuk diperbaikl
6 |Kepala Bapperida memeriksa dan menyatujul rancangan SK Draft rancangan SK tim yang telah |10 menit Draft rancangan 5K tim yang telah
| Kepala Daerah tentang tim penyusun RPIMD, jika setuju diparaf |diparaf
ditandatangani, jika tidak setuju dikembalikan untuk
diperbalki
7 |labatan Pelaksana mengirim rancangan SK Kepala Daerah Draft rancangan SK tim yang telah | 10 menit Tanda Terima
tentang tim penyusun RPIMD ke Bagian Hukum Sekretariat diparaf
Daerah untuk dilakukan penetapan oleh Kepala Daerah yang
dilengkapi dengan surat pengantar
B |Kepala Bapperida memerintahkan Kabid PPEPD untuk SK tim penyusunan RPIMD 10 manit Disposisi
menylapkan agenda rapat orlentasl penyusunan rencana
pembang: daerah kepada tim penyusun RPIMD
9 |Kabid PPEPD menidaklanjuti dengan memerintahkan Kasubag SK tim penyusunan RPIMD 5 menit Disposisi
UPK untuk membuat surat undangan kepada tim peny
RPIMD dan mengkoordinasikan agenda rapat orientas|
penyusunan pembangunan daerah kepada tim
penyusun RPJIMD
10 |Kasubag UPK membuat surat undangan rapat SK tim penyusunan RPIMD 5 menit Draft surat undangan rapat
pen an rencana pembangunan daerah yang ditujukan




Pelaksana Mutu Baku
No Kegiatan Sekretarls Tim Reviu/
Kabld PPEPD ph Persyaratan/ Kelengkapan Waktu Output

11 |Kabid PPEPD iksa surst undangan orientasi tim | Draft surat undangan rapat S menit Draft surat undangan rapat yang
penyusun RPIMD, jika setuju diparaf, jika tidak setuju telah diparaf
dikembalikan untuk diperbaiki

12 |Sekretaris Bapperida iksa surat undangan orientas| tim Draft surat undangan rapat yang |5 menit Draft surat undangan rapat yang
penyusun RPIMD, jika setuju diparaf, jika tidak setuju telah diparaf telah diparaf
dikembalikan untuk diperbalki

13 |Kepala Bapperid iksa dan menand gani surat Draft surat undangan rapat yang |10 menit Draft surat undangan rapat yang
undangan orlentasi tim penyusun RPIMD, jika setuju telah diparaf telah ditandatangani
ditandatangani, jika tidak setuju dikembalikan untuk
diperbalki

14 |labatan Pelaksana mengirim surat undangan orientasi kepada Draft surat undangan rapat yang |3 jam Tanda terima pengiriman
tim penyusun RPIMD telah ditandatangan|

15 |Kepals Bapperida memerintahkan Kabid PPEPD menyusun SK tim penyusunan RPJMD 15 manit Disposisi
agenda ketja tim peryusun RPIMD

16 |Kabid PPEPD menindaklanjuti dengan memerintahkan 5K tim penyusunan RPIMD 15 menit Disposisi
Kasubag UPK menyusun agenda kerja tim penyusun RPIMD

17 |Kasubag UPKX menyusun agenda kerja tim penyusun RPIMD 5K tim penyusunan RPJMD dan 2 jam Draft rencana kerja penyusunan

Permendagri Nomor 86 Tahun RPIMD
2017

18 |Kabid PPEPD memeriksa jadwal rencana kerja penyusunan Draft rencana kerja penyusunan |15 menit Draft rencana kerja penyusunan
RPIMD, jika setuju diparaf, jika tidak setuju dikembalikan |RPIMD RPIMD yang telah diparaf
untuk diperbaiki

19 |Sekretaris Bapperida memeniksa jadwal rencana kerja Draft rencana kerja penyusunan |15 menit Draft rencana kerja penyusunan
penyusunan RPIMD, jika setuju diparaf, jika tidak setuju RPIMD |RPIMD yang telah diparaf
dikembalikan untuk diperbaiki

20 |Kepala Bapperida memeriksa jadwal rencana kerja, jika setuju Draft rencana kerja penyusunan |15 menit |Rencana kerja penyusunan RPIMD
ditandatangant, jika tidak setuju dikembalikan untuk RPIMD yang telah diparaf yang telah ditandatangani
diperbalki

21 |Kabid PPEPD memerintahkan Kasubag UPK untuk membuat Rencana kerja penyusunan RPJIMD| 10 menit L kerja peny RPIMD|
nota dinas terkait pemenuhan data dan Informasi - yang telah ditandatangani yang telah ditandatangan|
perencanaan (data SIPD dan dokumen terkait lainnya)

22 |Kasubag UPK membuat nota dinas terkait dukungan data dan Nota dinas 30 menit Nota dinas

Informasi perencanaan (data SIPD dan dokumen terkan
lalnnya)




Mutu Baku

No Keglatan Tim | l Kasubag Kepala Jabatan Tim Reviu/
Kabid PPEPD Persyaratan/ Kelenghkapan Waktu Output
Penyusun UPK Pelaksana APIP
23 |Kabid PPEPD memeriksa nota dinas terkait dukungan data dan Nota dinas yang telah diparaf 5 menit Nota dinas yang telah diparaf
Informasl perencanaan (data SIPD dan dokumen terkalt u
lainnya), Jika setuju diparaf, jika tidak setuju dikemballkan
juntuk diperbaiki
24 |Sekretarts Bapperida mameriksa nota dinas terkait dukungan Nota dinas yang telah diparaf 5 menit Nota dinas yang telah diparaf
dats dan Informasi perencanaan (data 5IPD dan dokumen
terkalt lainnya), jika setuju diparaf, Jika tidak setuju
dikembalikan untuk diperbaiki
25 |Kepala Bapperida memariksa nota dinas terkait dukungan Nota dinas yang telah diparaf 5 menit Nota dinas yang telah
data dan infarmasi perencanaan (data SIPD dan dokumen ditandatangani
terkait lainnya), jika setuju ditandatangan, jika tidak setuju
dikembalikan untuk diperbaiki
26 | Tim Penyusun melenghapl data dan informasi perencanaan Nota dinas yang telah 7 harl Data dan informasi perencanaan
pembangunan daerah (data SIPD dan dokumen terkalt ditandatangani
lainnya) sesual dengan urusan bidang sektorainya
27 |Menyerahkan data dan informasi perencanaan pembangunan Data dan Informasi perencanaan | 30 menit Data dan informas! perencanaan
daerah (data SIPD dan dokumen terkait lainnya) kepada Kabid
PPEPD
28 |Kepala Bapperida memerintahkan Kabid PPEPD untuk SK tim penyusunan RPIMD dan 15 menit Dispostsi
memperslapkan penyusunan rancangan teknokratik RPIMD @ Permendagri Nomor 86 Tahun
017
29 |Kabid PPEPD menghkoordinir penyusunan rancangan SK tim penyusunan RPIMD, data |4 bulan Draft rancangan teknokratik
teknokratik RPIMD bersama tim penyusunan dan informasi perencanaan RPIMD
30 |Tim penyusun menyusun draft rancangan teknokratik RPIMD Draft rancangan teknokratik 4 bulan Draft rancangan teknokratik
< RPIMD |RPIMD
-
11 |Kepala Bapperida iksa dan menyetujul draft rancangan Orraft rancangan teknokratik 30 menit Draft rancangan teknokratik
teknokratik RPIMD, jika setuju dilanjutkan agenda forum > RPIMD RPIMD
| peranghat daerah
32 |Kabid PPEPD memerintahkan Kasubag UPK untuk menylapkan Draft rancangan teknokratik 30 menit | Disposisi
agenda forum perangkat daerah rancangan teknokratik RPIMD
RPIMD
33 |Kasubag UPX buat undangan forum perangkat daerah Draft rancangan teknokratik 10 menit Undangan dan bahan forum
yang ditujukan kepada tim peny RPIMD b RPIMD perangkat daerah

perangkat daerah




Pelaksana Mutu Baku
Ne Keglatan 8 Tim Kas Sekretaris | Tim ;
idang PORPD ubag | Sekretaris Kepala Reviu/
Sektoral Penyusun UPK Bapperida | Bapperida Daerah APIP

34 |Kabid PPEPD ksa surat forum perangkat Undangan dan bahan forum 5 menit Undangan dan bahan forum
daerah rancangan teknokratik RPIMD, jika setuju diparaf, jika perangkat daerah | perangkat daerah yang telah
tidak setuju dikembalikan untuk diperbaiki diparal

35 |Sekretaris Bapperida memeriksa surat undangan forum Undangan dan bahan forum 5 manit Undangan dan bahan forum
perangkat daerah rancangan teknokratik RPIMD, jika setuju _ /\ _ perangkat daerah yang telah perangkat daerah yang telah
diparaf, jika tidak setuju dikembalikan untuk diperbaiki . \/ - diparal diparaf

36 |Kepala Bapperida iksa dan menandatangani surat Undangan dan bahan forum 30 menit Undangan dan bahan forum
undangan forum perangkat daerah rancangan teknokratik _—,<> perangkat daerah yang telah perangkat daerah yang telah
RPIMD, jika setuju ditandatangani, jika tidak setuju diparaf ditandatangani
dikembalikan untuk diperbaiki

37 |labatan Pelaksana mengirim surat undangan forum perangkat Undangan dan bahan forum 1 hari Tanda terima penglriman
daerah rancangan teknokratik RPIMD peranghkat daerah yang telah

ditandatangani

38 |Kabid PPEPD memerintahkan Kasubag UPK untuk Rancangan teknokratik RPIMD 1 jam Rancangan teknokratik RPIMD
mendokumentasikan rancangan teknokratik RPIMD

39 |Kasubag UPK mendokumentasikan rancangan teknokratik Rancangan teknokratik RPIMD 1 jam Dokumentasi rancangan
RPIMD teknokratik RPIMD

B. RPIMD

40 |Kepals Bapperida memerintahkan Kabid PPEPD untuk Rencana kerja penyusunan RPIMD| 15 menit Disposisi

ylapkan agenda peny rancangan awal RPIMD yang yang telah ditandatangani

dimulal sejak Kepala Daerah dan Wakil Kepala Daerah terpilih
dilantik

41 [Kabid PPEPD gkoordinir peny an rancangan awal Rencana kerja penyusunan RPIMD| 30 hani Rencana kerja penyusunan RPIMD
RPJMD bersama tim dengan berpedoman pada visi, misi, dan yang telah ditandatangan| yang telah ditandatangani
program Kepala Daerah dan wakil Kepala Daerah terpilih

42 |Tim Penyusun menyusun rancangan awal RPIMD Rencana kerja penyusunan RPIMD] 30 hari [Rancangan awal RPIMD

yang telah ditandatangani

43 |Kabid PPEPD lzah hasil per an rancangan awal Rancangan awal RPIMD 1 hari |Rancangan awal RPJMD yang
RPIMD dan yampalkan kepada Kepala Bapperida |= telah ditelaah

44 |Kepala Bapperid tksa dan menyetujul rancangan awal Rancangan awal RPIMD yang 1 hari |Rancangan awal RPIMD yang

RPIMD, Jika setuju dilanjutkan dibahas dengan para
pemangku kepentingan melalul forum konsultasi publik, jika
tidak setuju dikembalikan untuk diperbaikl

telah ditelaah

telah diperiksa




Mutu Baku

No Keglatan Kasubag Kepala Jabatan | Sekretaris | Tim Reviu/
Kabid PPEPD Persyaratan/ Kelengkapan Waktu Output
UK Bapperida | Pelaksana Daerah APIP

a5 |Kabid PPEPD memerintahkan Kasubag UPK untuk menylapkan Rancangan awal RPIMD yang 15 menit Disposisi
agenda forum konsultasi publik dengan melibatkan peranghkat \ D telah diperlksa
daerah dan pemangku kepentingan

46 |Kasubag UPK buat undangan forum b Itasi publik Rancangan awal RPJMD yang 10 menit Undangan dan bahan konsuhasi
yang ditujukan kepada organsasi perangkat daerah den telah diperiksa publik
pemanghku kepentingan

47 |Kabid PPEPD memeriksa surat undangan forum k itasi Undangan dan bahan konsultasl |5 menit Undangan dan bahan konsultasi
publik rancangan awal RPIMD, jika setuju diparaf, jika tidak publik publik yang telah diparaf
| setuju dikembalikan untuk diperbalki

a8 |Sekretaris Bapperida memeriksa surat undangan forum Undangan dan bahan konsultasi |5 menit Undangan dan bahan konsultasi
konsultasi publik rancangan awal RPIMD, jika setuju diparaf, publik yang telah diparaf publik yang telah diparaf
jika tidak setuju dikembalikan untuk diperbaiki

a9 pala Bapperida riksa dan menandatangan| surat Undangan dan bahan konsultasi |15 menit Undangan dan bahan konsultasi
Jundangan forum konsultasi publik rancangan awal RPIMD, jika publik yang telah diparaf publik yang telah ditandatangan|
setuju ditandatangani, Jika tidak setuju dikembalikan untuk
diperbalki

50 |labatan Pelaksana mengirim surat und forum k Itasi Undangan dan bahan konsultasi |5 jam Tanda terima
publik rancangan awal RPIMD sesual alamat tujuan publik yang telah ditandatangan|

51 |Kabid PPEPD gkoordinasikan tindaklanjut hasil konsultasi Berita acara konsultasi publik 1 hari Rancangan awal RPJIMD yang
publiik sebagai bahan penyempurnaan rancangan awal telah disempurnakan
RPIMD

52 |Tim Penyusun menyempurnakan rancangan awal RPIMD Berita acara konsultasi publik 1 hasl Rancangan awal ARPJMD yang
berdasarkan hasil konsultasi publik telah disempurnakan

53 |Kepala Bapperida iksa penyempurnaan rancangan awal Rancangan awal RPIMD yang 30 menit Rancangan awal RPIMD yang
RAPIMD, jika setuju Kepala B ida intahkan Kabid telah dsempurnakan telah disempurnakan dan
PPEPD untuk menyiapkan pengajuan rancangan awal RPIMD > diperiksa
kepada Kepala Daerah untuk memperoleh persetujuan
pembahasan dengan DPAD

54 |Kabid PPEPD memerintahkan Kasubag UPK untuk menylapkan Rancangan awal RPIMD yang 1jam Disposis
surat pengantar dan dokumen rancangan awal RPIMD kepada telah disempurnakan dan
Kepala Daerah untuk memperoleh persetujuan pembahasan diperiksa
dengan DPRD

55 |Kasubag UPK buat surat gantar dan menyiaphkan Disposisi 1 jam Draft surat pengantar rancangan

dokumen rancangan awal RPIMD kepada DPRD

awal RPIMD dan dokumen
kelengkapannya




Pelaksana Mutu Baku
No Keglatan Tim Kasubag | Sekretarls Tim Reviu/
" IE:I:H WBI UPK ABD Persyaratan/ Kelengkapan Waktu Output
56 |Kabid PPEPD iksa surat pengantar dan kelengkapan Draft surat pengantar rancangan |15 menit Draft surat pengantar rancangan
lainnya perihal agenda pembahasan dan § katan awal RPIMO dan dokumen awal RPIMD dan dokumen
|terhadap rancangan awal RPIMD dengan DPRD, |ika setuju kelengkapannya kelengkapannya yang telah
diparaf, jika tidak setuju dikembalikan untuk diperbaiki diparaf
57 |Sekretaris Bapperida memeriksa surat pengantar dan Draft surat pengantar rancangan |15 menit Draft surat pengantar rancangan
kelengkapan lainnya perihal agenda pembahasan dan >“— awal RPIMD dan dokumen awal RPIMD dan dokumen
kesepakatan terhadap rancangan awal RPIMD dengan DPRD, kelenghkapannya yang telah keienghapannya yang telah
Jika setuju diparaf, jika tidak setuju dikembalikan untuk diparaf diparaf
diperbaiki
58 |Kepala Bapperida memeriksa dan menandatangani surat Draft surat pengantar rancangan |15 menit Surat pengantar rancangan awal
pengantar dan kelengkapan perihal agenda pembahasan dan awal RPIMD dan dokumen RPIMD dan dokumen
kesapakatan terhadap rancangan awal RPIMD dengan DPRD, kelengkapannya yang telah kelengkapannya yang telah
|ika setuju ditandatangani, jika tidak setuju dikembalikan diparaf ditandatanguni
untuk diperbaiki
59 b Pelaksana 't kan surat pengantar dan Surat pengantar rancangan awal |15 menit Tanda terima
kelengkapan pengajuan rancangan awal RPIMD kepada RPIMD dan dokumen
Kepala Daerah melalui Sekretaris Daerah kelengkapannya yang telah
ditandatangani
60 |Sekretaris Daerah Indaklanjuti hasil pembahasan dan Disposisi 15 menht Disposisl berita acara nota
kesaopakatan rancangan awal RPJME dan memaerintahkan kesepakatan Kepala Daerah dan
Kepala Bapperida untuk dapat melanjutkan tahapan DPRD
penyusunan berikutnya
61 |Kepala Bapperida memerintahkan Kabid PPEPD untuk Disposisi dan berita acara nota 15 menit Disposisi dan berita acara nota
yiapkan agenda k tasi kepada Gubernur kesepakatan Kepala Daerah dan kesopakatan Kepala Daerah dan
DPRD DPRD
62 |Kabid PPEPD mengkoordinir penyempurnaan rancangan awal Disposisi dan berita acara nota 1 jam Disposisi dan berita acara nota
RPIMD berdasarkan nota kesepakatan Kepala Daerah dan kesepakatan Kepala Daerah dan kesepakatan Kepala Daerah dan
DPRD, dan menylapkan surat pengantar agenda konsultasi DPRD DPRD
| kepada Gubernur
63 |Tim Penyusun menyempurnakan rancangan awal RPJMD Disposisi dan berita acara nota 2 hari |Rancangan awal RPIMD yang
| berdasarkan nota kesepakatan Kepala Daerah dan DPRD kesepakatan Kepala Daerah dan telah disesuaikan
dalam agenda pembahasan dan kesepak rancangan awal DPRD
| APIMD sebagal bahan konsultasi ke Gubernur
64 |Kasubag UPK t surat peng dan yiaph Rancangan awal RPIMD yang 30 menit Surat pengantar kepada Gubernur
dokumen rancangan awal RPIMD kepada Gubernur telah disesuaikan beserta dok kelenghapanny
65 |Kabid PPEPD iksa surat pengantar dan kelengkag Surat pengantar kepada Gubernur|15 menit Surat pengantar kepada Gubernur
lainnya perihal agenda konsultasi rancangan awal RPJMD ke beserta dol kelengkapanny beserta dokumen kelengkapannya
Gubernur, jika setuju diparaf, jika tidak setuju dikembalikan yang telah diparaf
untuk diperbaiki
66 |Sekretarls Bapperida iksa surat pengantar dan Surat pengantar kepada Gubernur | 15 menit Surat pengantar kepada Gubernur
kelengkapan lalnnya perihal agenda konsultasi rancangan > beserta dokumen kelengkapannyal b doki kelengkar ¥
awal RPIMD ke Gubernur, jika setuju diparaf, jika tidak setuju yang telah diparaf yang telah diparaf

dikembalikan untuk diperbalkl




Pelaksana Mutu Baku
No Kegiatan Bidang Sekretarls Kepala Tim Reviu/
Kabid PPEPD| Persyaratan/ Kelenghkapan Waktu Output
Sektoral Bapperida | Bapperida APIP
67 |Kepala Bapperida iksa surat pengantar dan Surat pengantar kepada Gubernur | 15 menit Surat pengantar kepada Gubernur
kelengkap genda k Itisi rancangan awal RPIMD ke beserta dob kelengkap ¥ beserta dok kelengkapannya
Gubernur, jika setuju ditandatangani, jika tidak setuju yang telah diparaf yang telah diparaf
dikembalikan untuk diperbaiki
68 |labatan Pelaksana mengirimkan surat permohonan konsultasi Surat pengantar kepada Gubernur |15 manit Tanda terima pengiriman
kepada Gubernur melalul sekretaris daerah untuk beserta dokumen kelengkapannya
ditandatangani Kepala Daerah berikut kelengkapan dokumen yang telah diparaf
lainnya
69 |Sekretaris Daerah memeriksa surat permohonan konsultasi Surat pengantar kepada Gubernur |2 hari Surat pengantar kepada Gubernur
kepada Gubernur untuk ditandatangan| Bupati berikut | beserta dok kelengkapanny beserta dokumen kelengkapannya
kelengh doh lal Jika setuju ditandatangani, |ika yang telah diparaf yang telah diparaf
tidak setuju dikembalikan untuk diperbaiki
70 |Kepala Bapperida menerima surat pengantar yang telah Surat pengantar kepada Gubernur|15 menit Surat pengantar kepada Gubernur
disetujul oleh Bupati dan mengirimkan kepada Gubernur beserta dok kelengkapannya beserta dokumen kelengkapannya
yang telah ditandatangani yang telah ditandatangani
71 |Kepala Bapperida memerintahkan Kabid PPEPD Berita acara hasil konsultasi 15 menit Disposisi
manyempurnakan rancangan awal RPIMO berdasarkan saran Gubernur
hasil konsultasi ke Gubernur
72 |Kabid PPEPD mengkoordinir penyempurnaan rancangan awal Berita acara hasil konsultas 2 hari Berita acara hasil konsuhtasi
RPIMD sesuai saran/hasil konsultasi ke Gubernur Gubernur Gubernur
73 |Tim Peny enyempurnakan rancangan awal RPIMD Berita acara hasil konsultas! 2 harl Penyempurnaan rancangan awal
Gubernur RPIMD
74 |Hasil penyempurnaan rancangan awal RPIMD diteiaah oleh Penyempurnaan rancangan awal |1 jam {Penyempurnaan rancangan awal
Kabid PPEPD < RPIMD RPIMD yang telah ditelaah
I s
75 |Kepala Bapperida memeriksa rancangan awal RPIMOD, jika Penyempurnaan rancangan awal |30 menit Penyempurnaan rancangan awal
setuju dilanjutkan mengajukan rancangan awal RPIMD kepada o RPIMD yang telah ditelaah RPIMD yang telah ditelaah
Bupati melalul Sel 15 Daerah sebagal bahan penyusunan o
surat edaran Kepala Daerah tentang Renstra PD
76 [|Jabatan Pelaksana mengirimkan rancangan awal RPJMD Penyempurnaan rancangan awal |15 menit Penyempurnaan rancangan awal
kepada Bupati melalul Sekretaris Daerah sebagai bahan RPIMD yang telah ditelaah RPIMD yang telah ditelaah
penyusunan surat edaran Kepala Daerah tentang penyusunan
rancangan Renstra PD kepada kepala peranghat daerah
77 |Sekretaris Daerah memeriksa kelengkapan, dan melanjutkan Penyempumaan rancangan awal |2 harl Disposisi
kepada Bupati sebagai bahan penyusunan surat edaran RPIMD yang telah ditelaah
Kepala Daerah g peny rancangan Renstra PD
kepada kepala perangkat daerah
78 |Kepala Bapperida menerima rancangan awal RPIMD yang Disposisi 15 menit Disposisi
telah ditelaah dari Sekretaris Daerah
79 |Kepala Bapperida memerintahkan Kabid PPEPD terkait Disposisi 15 menit Disposisi

penyiapan penyampaian surat edaran Kepala Daerah tentang
penyusunan rancangan Renstra PD kepada kepala perangkat
daerah




Pelaksana Mutu Baku
No Kegiatan Bidang Tim Kasubag | Sekretarls Tim Reviu/
ol . Kabid PPEPD uPK AP Persyarstar/ Kelengkapan Waktu Output

80 |Kabid PPEPD intahkan Kasubag UPK buat surat Disposisi 15 menit Disposisi
edaran Kepala Daerah tentang penyusunan rancangan Renstra
PD kepada kepala peranghat daorah yang dilampiri rancangan
awal RPIMD

81 |Kasubag UPK membuat surat edaran Kepala Daerah kepada Disposisi 2 jam Surat edaran kepada Kepala PD

| kepala perangkat daarah tentang penyusunan rancangan dan ketengkapannya
Renstra PD dilampiri dengan rancangan awal APJMD

82 |Kabid PPEPD memeriksa kelengkapan surat edaran Kepala Surat edaran kepada Kepala PO |15 menit Surat edaran kepada Kepala PD
Daerah tentang penyusunan rancangan Renstra PD kepada dan kelengkapannya dan kelenghkapannya yang telah
kepala perangkat dasrah yang dilampiri rancangan awal diparaf
RPIMD, jika setuju diparaf, jika tidak setuju dikembalikan
untuk diperbalki

B3 |Sekretarts Bapperida memeriksa kelengkapan surat edaran Surat edaran kepada Kepala PD |15 menit Surat edaran kepada Kepala PD
Kepala Daerah tentang peny rancangan Renstra PD dan kelenghapannya yang telah dan kelengkapannya yang telah
kepada kepala peranghat daerah yang dilampiri rancangan diparaf diparaf
awal RPIMD, jika setuju diparaf, jika tidak setuju dikembalikan
untuk diperbaiki

B84 |Kepala Bapperida memeriksa kelengkapan surat edaran Surat edaran kepada Kepala PD |15 menit Surat edaran kepada Kepala PD
Kepala Daerah tentang p rancangan Renstra PO dan kelengkapannya yang telah dan kelenghapannya yang telah
kepada kepala perangkat daerah yang dilampiri rancangan diparal diparaf
wwal, jika setuju diparaf, jika tidak setuju dikembalikan untuk
di;

85 |Jabatan Pelaksana mengirimkan surat edaran Kepala Daerah Surat edaran kepada Kepala PD |2 harl Surat edaran kepada Kepala PD
tentang penyusunan rancangan Rensira PO kepada Sekretaris dan kelengkapannya yang telah dan kelengkapannya yang telah
Daerah untuk ditandatangani Kepala Daerah diparal ditandatangan|

86 |Bidang Sektoral memverfikasi kesesualan rancangan Renstra Surat edaran kepada Kepala PO |7 hari Renstra PD yang telah diverifikasi
PD dengan rancangan awal RPIMD Q dan kelengkapannya yang telah

ditandatangani

87 |Menyampalkan rancangan Renstra PD mitra yang telah Rancangan Renstra PD yang telah |1 harl |Rancangan Renstra PD yang telah

diverifikasi kepada Kabid PPEPD diverificasi diverifikas|
RP.

82 |Kepala Bapperida memerintahkan Kabld PPEPD untuk Rancangan awal 15 menit Disposisi
méenylapkan penyusunan rancangan RPJMD berdasarkan RPIMD
Renstra PD yang telah diverifikasi

B9 |Kabid PPEPD mengkoordinir peyempurnaan rancangan awal Rancangan awal 15 menit Disposisi
RPIMD menjadi rancangan RPIMD RPIMD

90 |Tim Peny yempurnakan rancangan awal RPIMD Rancangan awal 7 Hari Rancangan awal RPIMD yang
berdasarkar rancangan Renstra PD yang telah diverifikasi dan RPIMD telah disempurnakan berdasarkan
masukan hasil konsultasi dengan Gubernur |rancangan Renstra PD yang telah

] diverifikasi
G /

91 |Kabid PPEPD melaporkan rancangan RPIMD dan kelengkapan : Rancangan awal RPIMD yang 30 menit Rancangan awal RPIMD yang

lainnya untuk persiapan pelaksanaan musrenbang RPIMD \ G telah disempurnakan berdasarkan telah disempurnakan berdasarkan

rancangan Renstra PD yang telah
diverifikasi

rancangan Renstra PD yang telah
diverifikasi




Pelaksana Mutu Baku
Ne Keglatan Bidang P Sekretaris Tim Reviu/ ;
Sektoral APIP
91 |Sekretars Bapperida memeriksa rancangan RPIMD dan Rancangan awal RPIMD yang 15 menit Rancangan awal RPIMD yang
kelengkapan lainnya, |ika setuju diparaf, jika tidak setuju telah d purnakan berdasark telah disempurnakan berdasarkan
dikembalikan untuk diperbaiki rancangan Renstra PD yang telah rancangan Renstra PD yang telah
|dliverifikasl
93 |Kepaia Bapperida iksa dan Ul rancangan Rancangan awal RPIMD yang 15 menit Rancangan awal RPJMD yang
RPIMD dan kelenghapan lainnya, jika setuju diparaf, dan telah disempurnakan berdasarkan telah disempurnakan berdasarkan
dikirimkan ke Bupati melalul Sekretaris Daerah, jika tidak |rancangan Renstra PD yang telah rancangan Renstra PD yang telah
setuju dikembalikan untuk diperbaiki diverifikasi diverifikasi
a4 |labatan Pelaksana mengirimkan dokumen rancangan RPIMD Rancangan awal RPIMD yang 15 menit Tanda terima
dan kelenghkapan lainnya kepada Sekretaris Daerah telah disempurnakan berdasarkan
rancangan Renstra PD yang telah
diverifikasi
95 |Sekretaris Daerah iksa dan yetujul rancangan Rancangan awal RPIMD yang 2 harl |Disposisi
APIMD dan kelengkapan lainnya, untuk dilaksanakan telah dsempurnakan berdasarkan
musrenbang RPIMD rancangan Renstra PD yang telah
diverificasi
96 |Kepala Bapperida memerintahkan Kabid PPEPD untuk Disposisl 15 menit Disposisi
| menyiapkan pelaksanaan musrebang RPJIMD
97 |Kabid PPEPD memerintahkan Kasubag UPK untuk menylapkan Disposisi 15 menit |Disposmsi
surat undangan, bahan dan materl serta mengkoordinasikan
pelaksanaan musrenbang RPIMD
98 |Kasubag UPKX menylapkan surat undangan kepada pemangku Dsposisi 1 jam Surat undangan dan kelengkapan
kepentingan dan narasumber dar pejabat musrenbang RPIMD
kementeriar/lembaga tingkat pusat stau darl unsur lan
terkait, serta materi, kelengkapan adimistratif acara
peloksanaan musrenbang RPIMD
99 | Kabid PPEPD memeriksa surat undangan dan bahan Surat undangan dan kelengkapan |10 menit Surat undangan dan kelenghapan
mustenbang RPIMD, |ika setuju diparaf, |ika tidak setuju musrenbang RPIMD musrenbang RPJMD yang telah
dikembalikan untuk diperbaiki diparaf
100 |Sekretaris Bapperids iksa surat undangan dan bahan Surat undangan dan helenghag 10 menit Surat undangan dan kelengkapan
musrenbang RPIMD, jika setuju diparal, |lka tidak setuju musrenbang RPIMD yang telah musrenbang RPIMD yang telah
dikembalikan untuk diperbaiki diparaf diparaf
101 |Kepala Bapperida riksa surat undangan dan bahan Surat undangan dan kelengkap 15 menit Surat undangan dan kelenghapan
musrenbang RPIMD, jika setuju ditandatangani, jika tidak musrenbang RPIMOD yang telah musrenbang APIMD yang telah
setuju dikembalikan untuk diperbaiki diparaf diparaf
102 |labatan Pelaksana mengirimkan surst undangan kepada Surat undangan dan kelengkap 1 hari Tanda terima
pemangku kepentingan dan ber darl pejab musrenbang APIMD yang telah
k fan/lembaga tingkat pusat atau dari unsur lan ditandatangani
terkait pelaksanaan musrenbang APIMD
103 |Kepala Bapperida memerintahkan Kabid PPEFD Berita acara musrenbang RPIMD 115 menit Dnposisi
mengkoordinir tindaklanjut berita acara kesepakatan oleh
unsur yang mewakill pemanghku kepentingan yang menghadiri
musrenbang RPIMD
104 |Kabid PPEPD mengkoordinir tindaklanjut berita acara Berita acara musrenbang RPIMD |15 menit Berita acara musrenbang RPIMD

kesepakatan oleh unsur yang mewakili pemangku

kepentingan yang menghadiri bang RPIMD




Mutu Boaku
Waktu

No Keglatan Bidang Tim | r Kasubag Kepala Jabatan Tim Reviu/
Kabid PPEPD Persyaratan/ Kelenghapan Output
ket Penyusun UpK Pelaksana APIP
105 | Tim Penyusun menindaklanjuti berita acara kesepakatan oleh Berita acara musrenbang RPIMD |1 hari Berita acara musrenbang RPIMD
unsur yang mewakili pemanghu kepentingan yang menghadiri
musrenbang RPIMD
106 |Kasubag UPK mendokumentasikan berita acara hasil [j Berita acara musrenbang RPIMD |15 menit Dokumentasi
musrenbang RPIMD
Abkhir RP.
107 pala Bapperid intahkan Kabid PPEFD untuk Berita acara musrenbang RPIMD |15 menit Disposisi
menylapkan dan mengkoordinasikan peny an rancangan
akhir RPIMD berdasarkan hasil musrenbang RPIMD
108 |Kabid PPEPD mengkoordinasikan penyempurnaan rancangan Berita acara musrenbang RPIMD |15 menit |Berita acara musrenbang RPIMD
APIMD menjadi rancangan akhir RPIMD berdasarkan berita
acara kesepakatan hasil musrenbang RPIMD
109 |Tim Penyusun yempurnakan peny rancangan akhir Berita acara musrenbang RPIMD |3 harl Rancangan akhir RPJMD
RPIMD berdasarkan berita acara kesepakatan hasil
musrenbang RPJMD
110 |Kabid PPEPD melaporkan hasil penyempurnaan rancangan Rancangan akhir RPJMD 1 jam |Rancangan akhir RPIMD
akhir RPIMD untuk menjadi bahan rancangan perda tentang
RPIMD
111 [Melakukan penelaahan atas peny an dokumen rancangan Rancangan akhir RPJIMD 14 harl Hasll telaahan rancangan akhir
akhir RPIMD oleh APIP RPIMD
112 |Menerima hasil telaahan rancangan akhir RPIMD Hasil telaahan rancangan akhir 15 menit Hasil telaahan rancangan akhir
RPIMD RPIMD
113 |Kabid PPEPD mengkoordinasikan penyempurmaan rancangan Hasll telaahan rancangan akhir 15 menit Hasil telaahan rancangan akhir
akhir RPIMD berdasarkan telaahan oleh APIP RPIMD RPIMD
114 |Tim Penyusun menyempurnakan rancangan akhir RPIMD Hasil telaahan rancangan akhir 1 hari Rancangan akhir RPJIMD
berdasarkan telaahan oleh APIP RPIMD
—
115 |Kepala Bapperida memeriksa dan menyetujui hasil Rancangan akhir RPIMD 2 jam Rancangan akhir RPIMD yang
penyempurnaan rancangan akhir RPIMD untuk menjadi > telah diparaf
bahan rancangan perda tentang RPIMD, jika setuju diparaf,
Jika tidak setuju dikembalikan untuk diperbaiki
116 |Sekretaris Daerah tksa dan yetujul rancangan akhir Rancangan akhir RPJIMD yang 2 hari Harmonisasi rancangan akhir
RPIMD, Jika setuju Sekretaris Daerah menugaskan kepala H telah diparaf RPIMD
perangkat daerah yang dang) hukum untuk melakuk

pengharmonisasian, pembulatan, dan pemantapan rancangan
perda tentang RPIMD, jika tidak setuju dikembalikan untuk
diperbalki




Pelaksana Mutu Baku
No Keglatan Kasubag | Sekretaris Kepala Jabatan Tim Reviu/
Kabid PPEPD Persyaratan/ Kelengkapan Waktu Output
P UpPK Bapperida Pelalaana APIP
117 |Se Is Daerah melalul p gkat daerah yang bidang Harmonisasi rancangan akhir 1 hari Rancangan akhir RPIMD yang
huki ¥ Ikan hasil pengh isasian, pembulatan, RPIMD telah diharmonisasi diparaf setiap
dan pemantapan rancangan perda tentang RPIMD kepada halaman
Kepala Bapperida untuk | kan paraf persetujuan pada
|setiap halaman rancangan perda tentang RPIMD
118 |Kepala Bapperida menyampalkan rancangan perda tentang |Rancangan akhir RPIMD yang 2 harl Rancangan akhir RPIMD yang
RPIMD yang telah dibubuhi paraf untuk mendapat telah diharmonisasi diparaf setiap telah diharmonisasi diparaf setiap
persetujuan Kepala Daerah melalul Sekretaris Daerah halaman halaman
119 |Kepala Bapperida memerintahkan Kabid PPEPD untuk Rancangan akhir APIMD yang 15 menit Dispasisi
menylapkan paparan atas rancangan perda tentang RPJMD telah diharmonisasi diparaf setiap
untuk disampalkan kepada Kepala Daerah halaman
120 |Kabid PPEPD menyiapkan paparan atas rancangan perda Disposisi 1 hari Paparan tentang RPJIMD
tentang RPIMD =
)
121 |Kepala Bapperids memeriksa dan menyetujul paparan atas Paparan tentang RPIMD 1 jam Paparan tentang RPIMD yang
rancangan perda tentang RPIMD untuk disampaikan kepada telah disetujul
Kepala Daerah melalul Sekretaris Daerah, [ika setuju
dipaparkan di depan Kepala Daerah sebagal bahan
pembahasan dengan DPRD dalam rangka memperoleh J"\\/
persetujuan bersama DPRD, jika tidak setuju dikembalikan
otk dioechaiki
122 |Kepala Bapperida memerintahkan Kabld PPEPD untuk Berita acara hasil kesepakatan 15 menit Disposisi
menyempurnakan rancangan perda tentang RPIMD
berdasarkan hasil kesepakatan Kepala Daerah dan DPRD
123 |Kabid FPEPD gkoordini ¥ Taan rancangan Berita acara hasil kesepakatan 15 manit Berita acara hasil kesepakatan
perda tentang RPIMD berdasarkan hasil kesepakatan Kepala
Daerah dan DPRD
124 |Tim Peny yempurnakan rancangan perda tentang Berita acara hasll kesepakatan 2 harl Penyempurnaan rancangan perda
RPIMD RPIMD
125 |Kabid PPEPD melaporkan hasil penyempurnaan rancangan Penyempurnaan rancangan perda | 30 menit Penyempurnaan rancangan perda
perda tentang RPIMD berdasarkan hasil kesepakatan Kepala RPIMD RPIMD
Daerah dan DPRD
126 |Kepala Bapperida memeriksa dan menyetujul hasil Penyempurnaan rancangan perda | 30 menit |Penyempurnaan rancangan perda
penyempurnaan rancangan perda tentang RPIMD RPIMD RPJMD
F. RPIMD
127 |Kepala Bapperida memerintahkan Kabid PPEPD untuk Rancangan akhir RPIMD yang 15 menit Disposisi
menylapkan draft surat Kepala Daerah terkalt penyampalan telah diharmonisas| diparaf setlap
rancangan perda tentang RPIMD kepada Gubermnur melalul halaman
Kepala Bappeda Provinsi untuk difasilitasi |
128 |Kabid PPEPD indaklanjuti dengan kan Kasubag Dispasisi 15 menit Disposisi

UPK untuk membuat draft surat Kepala Daerah terkait
penyampaian rancangan perda tentang RPIMD




Pelaksana Mutu Baku
No Keglatan Bidang Kasubag | Sekretaris Jabatan Tim Reviu/
Saictorsl Kabid PPEPB[ UPKR Persyaratan/ Kelengkapan Waktu Output
129 |Kasubag UPK membuat draft surat Bupati tentang Disposisi 15 menit Draft surat penyampaian beserta
penyampalaan rancangan perda tentang RPIMD kepada draft perda tentang RPJMD
Gubernur melalui Kepala Bappeda Provinsi untuk difasilitasi
130 |Kabid PPEPD memeriksa rancangan perda tentang RPJMD dan Draft surat penyampaian beserta |1 jam Draft surat penyampaian beserta
surat Bupatl tentang penyampaian rancangan perda RPIMD, draft perda tentang RPIMD draft perda tentang RPIMD yang
Jika setuju diparaf, jika tidak setuju dikembalikan untuk telah diparaf
diperbaiki
131 |Sekretaris Bapperida mengoreks! rancangan perda tentang Draft surat penyampalan beserta |30 menit Draft surat penyampalan beserta
RPIMD dan surat Bupati tentang penyampaian rancangan draft perda tentang RPIMD yang draft perda tentang KRPIMD yang
perda RPIMD, Jika setuju diparaf, jika tidak setuju telah diparaf telah diparat
dikembalikan untuk diperbaiki
132 |Kepala Bapperida memeriksa rancangan perda tentang Draft surat penyampaian beserta |1 jam Draft surat panyampaian beserta
RPIMD dan surat Bupati tentang penyampaian rancangan draft perda tentang RPIMD yang draft perda tentang RPIMD yang
perda RPIMD, Jika setuju diparaf, jika tidak setuju telah diparaf telah diparaf
dikembalikan untuk diperbaiki
133 |Jabatan Pelaksana mengirim rancangan perda tentang RPIMD Draft surat penyampaian beserta |15 menit Tanda terima
dan surat Bupati tentang penyampalan rancangan perda draft perda tentang RPIMD yang
RPJMD untuk diltandatangani Bupati melalul Bagian Umum telah diparaf
Sekretariat Daerah
134 |Kepala Bapperida memerintahkan Kabid PPEPD untuk Surat penyampaian beserta draft |15 menit | Disposisi
mengirim surat penyamp rancangan perda tentang perda tentang RPIMD yang telah
RPIMD ke Bappeda Provinsi ditandatangani
135 |Kabid PPEPD memerintahkan Kasubag UPK untuk Surat penyampalan beserta draft |1 harl Disposisi
menyempurnakan rancangan perda tentang RPIMD perda tentang RPIMD yang telah
berdasarkan hasil fasilitasi Bappeda Provinsi ditandatangani
136 |Kasubag UPK menyempurnakan r gan perda berdasarkan Berita acara hasil fasilitasi 3 harl Rancangan perda yang telah
hasil fasilitasl Bappeda Provins| Gubernur disempurnakan berdasarkan
berita acara fasilitasi
137 |Kabid PPEPD mameriksa rancangan perda yang telah Rancangan perda yang telah 1 jam Rancangan perda yang telah
disempurnakan, Jika setuju diparaf, [Ika tidak setuju disempurnakan berdasarkan disempurnakan berdasarkan
dikembalikan untuk diperbaiki berita acara fasilitasi berita acara fasilitasi
138 |Sekretaris Bapperida memeriksa rancangan perda yang telah Rancangan perda yang telah 30 menit Rancangan perda yang telah
disempurnakan, jika setuju diparaf, jika tidak setuju disempurnakan berdasarkan disempurnakan berdasarkan
dkembalikan untuk diperbalki berita acara fasilitas| berita acara fasilitasi
J
139 |Kepala Bapperida memeriksa rancangan perda yang telah Rancangan perda yang telah 30 menit Rancangan perda yang telah
disempurnakan, jika setuju diparaf, jika tidak setuju J disempurnakan berdasarkan disempurnakan berdasarkan

dikembalikan untuk diperbaiki

berita acara fasilitasi

berita acara fasilitasi




Pelaksana Mutu Baku
No Keglatan Tim I ! Kasubag | Sekretaris Jabatan Tim Reviu/
Kabid PPEPD yarstan/ Kelengkapan Waktu Output
Paryuaun UPK | Bapperid Pelaksana APIP oni
140 |labatan Pelak yampalkan rancangan perda yang telah Rancangan perda yang telah 15 menit Tanda terima
disempurnakan untuk ditetapkan Kepala Daerah melalui disempurnakan berdasarkan

Sekretaris Daerah dengan ketentuan batas penetapan paling
lambat & (enam) bulan setelah pelantikan Kepata Daerah

berita acara fasilitasi




Standar Operasional Prosedur (SOP)
Penyusunan Rencana Strategis Perangkat Daerah (Renstra PD) Kabupaten Ogan Komering Ulu Selatan

LAMPIRAN V

KEPUTUSAN KEPALA BADAN PERENCANAAN PEMBANGUNAN, RISET DAN INOVASI

NOMOR:
TENTANG

[XPTS/BAPPERIDA/2024

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR PERENCANAAN PEMBANGUNAN DAERAH

kepada tim penyusun Renstra PD

Pelaksana Mutu Baku
No Keglatan Sekretaris Kepala Persyaratan/
Kabid Sektoral | tim penyusun | Kabid PPEPD | Kasubag UPK " Tim Reviu/ APIP teng) Waktu Output
[_A._|Persiapan Penyusunan Renstra PD_

1 |Kepala Bapperid hkan Kabid PPEPD untuk Permendagri Nomor 86 |15 menit Disposisi
menyusun rancangan 5K Kepala Daerah tentang tim Q Tahun 2017
penyusun Renstra PD

1 |Kabid PPEPD intahkan Kasubag UPK ¥ Permendagri Nomor 86 |10 menit Disposisi
rancangan 5K Kepala Daerah tentang tim penyusun Renstra Tahun 2017
PD

3 |Xasubag UPK membuat rancangan SK Kepala Daerah Permendagri Nomor B6 |30 menit Draft rancangan SK tim
tentang tim penyusun Renstra PD Tahun 2017

4 |Xabid PPEPD memeriksa rancangan SK Kepala Daerah |Draft rancangan SK tim |10 menit Draft rancangan SK tim
tentang tim penyusun Renstra PD, jika setuju diparaf, |ika = yang telah diparaf
tidak setuju dikembalikan untuk diperbaiki "'

5 |Sekretaris Bapperida memeriksa rancangan SK Kepala | Oraft rancangan SK tim |10 mennt Draft rancangan 5K tim
Daerah tentang tim penyusun Renstra PD, jika setuju ;/ \; yang telah diparaf
diparaf, jika tidak setuju dikembalikan untuk diperbaiki N

6 |Kepala Bapperida memeriksa rancangan 5K Kepala Daerah Draft rancangan SK tim |10 menit Rancangan SK tim yang
tentang tim penyusun Restra PD, jika setuju Kepala yang telah diparaf telah diparaf
Bapperida datangani penyampalan rancangan SK
Kepala Daerah tentang tim penyusun Renstra PD kepada
Kepala Daerah melalui Sekretaris Daerah

7 |labatan Pelak girl gan 5K Kepala Daerah Rancangan 5K tim yang |10 menit Tanda terima
tentang tim penyusun Renstra PD ke bagian Hukum telah diparaf
Sekretariat Daerah untuk dilakukan penetapan oleh Kepala
Daerah

8 pala Bapperida intahkan Kabid PPEPD untuk SK tim penyusunan 10 menit | Disposisi
menylapkan agenda rapat orentasi dokumen rencana Q Renstra PD
strategls kepada tim penyusun Renstra PD

9 |Kabid PPEPD memerintahkan Kasubag UPK untuk membuat SK tim penyusunan 10 menit 1thumi

dangan kepada tim peny Renstra PD dan Renstra PD
mengkoordinasikan agenda rapat orientasi dokumen
Renstra PD kepada tim penyusun Renstra PD

10 |Kasubag UPK membuat undangan perihal rapat orientasi SK tim penyusunan 30 menit Undangan rapat

dokumen rencana pembangunan daerah yang ditujuk Renstra PD




Pelaksana Mutu Baku
No Kegiatan Sekretaris Jabatan Persyaratan/
Kabid Sek | | timp Kabid PPEPD Kasubag UPK Tim Reviu/ APIP Waktu Output
Bapperida Peiaksana Kelengkapan
11 |Kabid PPEPD memeriksa surat penyampaian rancangan Undangan rapat 10 menit Undangan rapat yang
undangan orientasi tim penyusun Renstra PD, jika setuju A telah diparaf
diparaf, Jika tidak setuju dikembalikan untuk diperbaiki
12 |Sekretaris Bapperida memeriksa surat penyampaian o * » undangan rapat 10 menit Undangan rapat yang
rancangan undangan orlentasi tim penyusun Renstra PD, = =2 telah diparaf
jika setuju diparaf, jika tidak setuju dikembalikan untuk
diperbaiki
13 |Kepals Bapperida memeriksa surat undangan orientasi tim Undangan rapat yang 10 menit Undangan rapat yang
penyusun Renstra PD jika setuju ditandatangan, jika tidak telah diparaf telah ditandatangani
setuju dikembalikan untuk diperbatki
14 b Pelaksana girim surat undangan orientasi Undangan rapat yang 30 menit Tanda terima
kepada tim peny Renstra PD telah ditandatangan|
15 |Kabid PPEPF memerintahkan Kasubag UPK untuk menyusun SK tim penyusunan 10 menit Disposisi
agenda kerja tim peny Renstra PD Renstra PD
16 |Kasubag UPK menyusun agenda kerja tim peny Renst SK tim penyusunan 1 jam Agenda kerja tim
PD Renstra PD penyusunan Renstra PD
17 |Kabid PPEPD memeriksa agenda ketja tim penyusun Renstra| Agenda kerja tim 15 menit Agenda kerja tim
PD, jika setuju diparaf, jika tidak setuju dikembalikan untuk -+ penyusunan Renstra PD penyusunan Renstra PD
diperbaikl yang telah diparaf
18 |Sekretaris Bapperida memeriksa agenda kerja tim penyusun Agenda kerja tim 15 menit Agenda kerja tim
| Renstra PD, jika setuju diparaf, jika tidak setuju L penyusunan Renstra PD penyusunan Renstra PD
dikembalikan untuk diperbaiki yang telah diparaf yang telah diparaf
19 |Kepala Bapperida memeriksa dan menandatangan| agenda Agenda kerja tim 15 menit Agenda kerja tim
kerja tim penyusun Renstra PD penyusunan Renstra PD penyusunan Renstra PD
yang telah diparaf yang telah
ditandatangani
B. Awal PO
20 |Kepala Bapperida memerintahkan Kabid PPEPD untuk Agenda ketja tim 15 menit Disposisi
mengkoordinir penyusunan Renstra PD penyusunan Renstra PD
21 |Sekretaris Bapperida melakukan rapat pembagian tugas tim Agenda kerja tim 15 menit Agenda kerja tim
penyusunan Renstra PD - penyusunan Renstra PD penyusunan Renstra PD
22 |tim penyusun menyusun draft rancangan awal Renstra PD Agenda kerja tim 30 hari Rancangan awal Renstra

berpedoman pada Indikator RPIMD, hasil evaluasi Renstra
PD tahun lalu, dan hasil evaluasi Renstra PD tahun berjalan

penyusunan Renstra PD

PD




Pelaksana Mutu Baku
No Sekretaris Jabatan Pers
e Kabid Sektoral | tim penyusun | Kebid PPEPD | Kasubag UPK e Tim Reviu/ APIP kol Waktu Output
23 |Kabid PPEPD laah hasil per an rancangan awal Rancangan awa! Renstra |30 menit Rancangan awal Renstra
Renstra PD dan menyampalkan kepada Kepala Bapperida B PD PD
» I:
24 |Kepala Bapperida memeriksa awal Renstra PD, jika setuju | _ Rancangan awal Renstra |30 menit Rancangan awal Renstra
dilanjutkan dibahas d tim penyusun Renstra PD e PD PD
25 |Kabid PPEPD tahkan Kasubag UPK buat Rancangan swal Renstra |30 menit Disposisi
undangan forum penyusun rancangan awal Renstra PD yang PD
ditujukan kepada tim penyusun Renstra PD
26 |Kasubag UPK k jangan rapat pembahasan Rancangan awal Renstra |30 menit Konsep undangan rapat
rancangan awal Renstra PD yang ditujukan kepada tim PD pembahasan rancangan
penyusun Renstra PD awal Renstra PD
27 |Kabid PPEPD mengoreksi surat undangan rapat Konsep undangan rapat |10 menit Undangan rapat
pembahasan rancangan awal Renstra PD, jika setuju diparaf, < | pernbahasan rancangan pembahasan rancangan
Jika tidak setuju dikembalikan untuk diperbaiki awal Renstra PD awal Renstra PD yang
telah diparaf
28 |Sekertarls Bapperida goreks| surat undangan rapat /\ Konsep undangan rapat |10 menit Undangan rapat
pembahasan rancangan awal Renstra PD, jika setuju diparaf, + S /:. pembahasan rancangan pembahasan rancangan
Jika tidak setuju dikembalikan untuk diperbaiki awal Renstra PD awal Renstra PD yang
telah diparaf
29 |Kepala Bapperida mengoreksi surat undangan rapat Undangan rapat 10 menit Undangan rapat
pembahasan rancangan awal Renstra PD, jika setuju pembahasan rancangan pembahasan rancangan
ditandatangani, jika tidak setuju dikembalikan untuk awal Renstra PD yang awal Renstra PD yang
diperbalki telah diparaf telan ditandatangani
30 |labatan Peliksana mengirim surat undangan rapat Undangan rapat 30 menit Tanda terima
pembahasan rancangan awal Renstra PD yang ditujukan pembahasan rancangan
kepada tim penyusun Renstra PD awal Renstra PO yang
telah ditandatangani
31 |Kabid PPEPD mengkoordinir perbaikan rancangan awal Berita acara pembahasan |2 harl Rancangan awal Renstra
Renstra PD berdasarkan hasil rapat pembahasan draft draft rancangan awal PD yang telah diperbaiki
rancangan awal Renstra PD Renstra PD
32 |Tim Penyusun melakukan perbaikan rancangan awal Berita acara pembahasan |2 harl Rancangan awal Renstra
Renstra PD berdasarkan hasll rapat pembahasan draft ——_§%. draft rancangan awal PD yang telah diperbalki
rancangan awal Renstra PD Renstra PD
33 |Kepala Bapperid ks dan ifikasi Rancangan awal Renstra |1 jam Rancangan awal Renstra
penyempurnaan rancangan awal Renstra PD -l"‘l ' PD yang telah diperbaiki PD yang telah diperbaiki
dan diparaf dan ditandatangani
C PD
44 |Kepala Bapperid hkan Kabid PPEPD untuk Rancangan awal Renstra |15 menit Disposisi
menylapkan penyusunan rancangan Renstra PD yang PO yang telah diperbaiki
b purnaan rancangan awal Renstra PD dan ditandatangani

berdasarkan surat edaran Bupati




Pelaksana Mutu Baku
No Kegiatan Sekretaris Kepala Jabatan Persyaratan/
Kabid Sektoral | tim penyusun | Kabid PPEPD | Kasubag UPK Seppeitde Bapperida AT Tim Reviu/ APIP Waktu Output
35 |Kabid PPEPD gkoordinir peny nakan rancangan Rancangan awal Renstra |2 hari Rancangan awal Renstra
awal Renstra PD menjadi rancangan Renstra PD PO yang telah diperbaiki PD yang telah diperbatki
dan ditandatangani dan ditandatangani
36 |Tim Penyusun berkoordinasi untuk melakuk. Rancangan awal Aenstra |2 hari Rancangan Renstra PD
penyempurnaan rancangan awal Renstra PD menjadi PD yang telah diperbaik
rancangan Renstra PD dan ditandatangani
37 |Kepala Bapperida melakukan verifikasi terhadap rancangan Rancangan Renstra PO 30 menit |Rancangan Renstra PD
Renstra PD yang harus selaras dengan rancangan awal
RPIMD, jika setuju mengirim surat kepada Bupatl melalui
Bapperida dalam rangka memperoleh persetujuan
pelaksanaan forum perangkat daerah
38 |Kasubag UPK memdokumentasikan rancangan Renstra PD ! Rancangan Renstra PD |15 menit Rancangan Renstra PD
D. |Pelaksanaan Forum Perangkat Daersh/Lintas Peranghat
Daerah
39 |Kepala Bapperida memerintahkan Kabid PPEFD untuk Rancangan Renstra PD 15 menit Disposis!
menylapkan pelaksanaan forum perangkat daerah/lintas
perangkat daerah
40 |Kabid PPEPD memerintahkan Kasubag UPK untuk Rancangan Renstra PD |15 menit Disposisi
maenyusun bahan/materi forum perangkat daerah/lintas
perangkat daerah, dan undangan forum perangkat
daerah/lintas perangkat daerah
41 |Kasubag UPK membuat bahan/materi forum perangkat Rancangan Renstra PD |2 Jam Undangan dan mater|
daerah/lintas peranghat daerah, dan undangan forum {forum perangkat
perangkat daerah/lintas peranghat daerah daerah/lintas perangkat
daerah
42 |Kabid PPEPD iksa surat gan dan materi/bahan Undangan dan mater| 30 menit Undangan dan materi
forum perangkat daerah/lintas perangkat daerah, |ika setuju < forum perangkat forum perangkat
diparaf, jika tidak setuju dikembalikan untuk diperbaiki daerah/lintas perangkat daerah/lintas perangkat
daerah daerah yang telah diparaf
43 |Sekretaris Bapperida memeriksa surat undangan dan Undangan dan mater| 30 menit Undangan dan materi
materi/bahan forum peranghat daerah/lintas perangkat > / \ - forum perangkat forum perangkat
daerah, jika setuju diparaf, jika tidak setuju dikembalikan \/ daerah/lintas perangkat daerah/flintas perangkat
untuk diperbaiki daerah daerah yang telah diparaf
44 |Kepala Bapperida iksa surat gan dan Undangan dan materi 30 menit Undangan dan materi
i/bahan forum p gkat daerah/lintas perangkat forum perangkat forum peranghat
daerah, jIka setuju ditandatangani, jika tidak setuju daerah/lintas perangkat daerah/lintas perangkat
kembalikan untuk diperbaiki daerah yang telah diparaf daerah yang telah
ditandatangani
a5 b Pelaksana girim surat dan Undangan dan materi 1 harl Tanda terima

bahan/materi forum perangkat daerah/lintas perangkat
daerah

forum perangkat
daerah/lintas perangkat
daerah yang telah

ditandatangan|




Pelaksana Mutu Baku
No Keglatan Kepala Persyaratan/
Kabid Sektoral | tim ; Calanad
penyusun | Kabid PPEPD Kasubag UPK Tim Reviu/ APIP Waktu Output
46 |Kabid PPEPD gkoordinir penyempurnaan rancangan Berita acara forum 1 hari Rancangan Renstra PD
Renstra PD berdasarkan berita acara hasil forum perangkat [ ] perangkat daerah/lintas yang telah
daerah perangkat daerah disempurnakan
berdasarkan berita acara
forum perangkat
daerah/lintas perangkat
daerah
47 | Tim Penyusun menyempurnakan rancangan Renstra PD 4 Berita acara forum 1 hari Rancangan Renstra PD
berdasarkan berita acara hasil forum perangkat daarah E i * perangkat daerah/lintas yang telah
— peranghat daerah disempurnakan
berdasarkan berita acara
forum perangkat
daerah/lintas peranghat
daerah
48 |Kepala Bapperida memeriksa rancangan Renstra PD / Rancangan Renstra PD |15 menit Rancangan Renstra PD
berdasarkan berita acara forum perangkat daerah, jika :\> yang telah yang telah
setuju ditandatangani, jika tidak setuju dikembalikan untuk disempurnakan | purnakan
diparbalki berdasarkan berita acara berdasarkan berita acara
forum perangkat forum perangkat
daerah/lintas perangkat daerah/lintas perangkat
| daerah rah
a9 |Jabatan Pelab girimkan rancangan Renstra PD Rancangan Renstra PD |15 menit Tanda terima
kepada Bidang Sektoral untuk diverifikasi yang telah
disempurnakan
berdasarkan berita acara
forum perangkat
daerah/lintas perangkat
daerah
50 |Bidang Sektoral menverifikasi rancangan Renstra PD r Rancangan Renstra PD |7 harl Saran dan rekomendasi
:l yang telah berdasarkan hasil
disempumakan verifikasi
berdasarkan berita acara
forum perangkat
daerah/lintas peranghkat
. daerah
51 |Kabid PPEPD gkoordinir penyempurnaan R PO Saran dan rekomendasi |15 menit Saran dan rekomendasi
berdasarkan hasil verifikasi Bidang Sektoral berdasarkan hasil berdasarkan hasil
vierifikasi verifikas|
52 |tim penyusun Renstra PD menyempurnakan rancangan awal Saran dan rekomendasi |2 hari Rancangan Renstra PD
Renstra PD menjadi rancangan berdasarkan hasil verifikasi berdasarkan hasil yang telah
Bidang Sektoral |l verifikasi disempurnakan
berdasarkan saran dan
rekomendasi hasil
verifikasi
53 |Kepala Bapperida memeriksa rancangan Renstra PD, jika Rancangan Renstra PD 15 menit Rancangan Renstra FD
setuju ditandatangani, Jika tidak setuju dikembalikan untuk > yang telah yang telah
diperbatkl disempurnakan disempurnakan

berdasarkan saran dan
rekomendasi hasil
verifikasi yang telah

diparaf

berdasarkan saran dan
rekomendasi hasil
verifikasi yang telah

ditandatangani




Pelaksana Mutu Baku
e Kabid Sektoral | tim penyusun | Kabld PPEPD | Kasubag UPK w‘ Tim Reviu/ APIP : ; Waktu OQutput
54 |labatan Pelaksana mengirim rancangan Renstra PD ke Rancangan Renstra PD 15 menit Tanda terima
Bapperida melalui Bidang Sektoral yang telah
disempurnakan
berdasarkan saran dan
rekomendasi hasil
verifikasi yang telah
55 |Bidang Sektoral menyerahkan rancangan Renstra PD ke Rancangan Renstra PD 15 menit Tanda terima
Bidang PPEPD sebagal bahan penyempurnaan rancangan Ej yang telah
awal RPIMD menjadi rancangan RPIMD disempurnakan
bardasarkan saran dan
rekomendasi hasil
verifikas| yang telah
56 |Mendo) asikan untuk penyempurnaan rancangan ) Rancangan Renstra PD 14 hari Penyempurnaan
RPIMD [ ' yang telah rancangan RPIMD
disempurnakan
berdasarkan saran dan
rekomendasi hasil
verifikasi yang telah
‘dnandlunnm
E. Akhir PD
57 |Kepala Bapperida intahkan Kabid PPEPD untuk Rancangan Renstra PD 15 menit Disposisi
menyempurnakan rancangan Renstra PD menjad| l l yang telah
rancangan akhir Renstra PD | disempurnakan
Jbﬂdurhn saran dan
rekomendasi hasil
verifikasi yang telah
ditandatang
58 |Kabid PPEPD mengkoordinir penyempurnaan rancangan | Rancangan Renstra PD 2 bulan Rancangan Renstra PD
Renstra PD menjadi rancangan akhir Renstra PD yang telah yang telah
ditandatangani ditandatangani
59 |Tim Penyusun menyempurnakan rancangan Renstra PD Rancangan Renstra PD |2 bulan Rancangan akhir Renstra
menjadi rancangan akhir Renstra PD yang telah PD
ditandatangani
60 |Kepala Bapperida iksa dan menyetujul rancangan Rancangan akhir Renstra |30 menit Rancangan akhir Renstra
akhir Renstra PD, jika setuju diparaf, |Ika tidak setuju » PD yang telah diparaf PD yang telah
dikembalikan untuk diperbaiki ditandatangani
61 |labatan Pelsksana mengirimkan rancangan akhir Renstra PD | Rancangan akhir Renstra |15 menit Tanda terima
kepada Bapperida melalul Bidang Sektoral PO yang telah
ditandatangani
62 |Bidang Sektoral menverifikasl rancangan akhir Renstra PD, Rancangan akhir Renstra |2 hari Saran dan rekomendasi
jika setuju diteruskan ke Bidang PPEPD, jika tidak setuju PD yang telah berdasarkan hasil
dikembalikan untuk diperbaiki ditandatangani verifikasi
63 |Bidang Sektoral menyerahkan hasil verifikasi rancangan |Rancangan akhir Renstra |15 menit Rancangan akhir Renstra
akhir Renstra PD ke Bidang PPEPD PD yang telah PD yang telah
ditandatangani ditandatangani




Pelaksana Mutu Baku
No Kegiatan Sekretarls Kepala Persyaratan/
Kabid Sektoral | tim penyusun Kabid PPEPD Kasubag UPK Tim Reviu/ APIP Waktu Output
64 |Melakukan penelaahan rancangan akhir Renstra PD oleh Rancangan akhir Renstra |14 hari Hasil telaahan rancangan
APIP ‘1 E { PD yang telah akhir Renstra PD
N i I ditandatangani
65 [Menerima hasll telaahan rancangan akhir Renstra PD Hasll telaahan rancangan |15 menit Hasil telaahan rancangan
akhir Renstra PD akhir Renstra PD
66 |Kabid PPEPD mengkoordinasikan penyempurnaan Hasll telaahan rancangan |1 hari Hasil telaahan rancangan
rancangan akhir Renstra PD berdasarkan telaahan oleh APIP akhir Renstra PD akhir Renstra PO
67 |Penyempurnaan rancangan akhir Renstra PD berdasarkan Hasll telaahan rancangan |1 harl Rancangan akhir Renstra
telaahan oleh APIP akhir Renstra PD PD yang telah
_J= disempurnakan
berdasarkan telaahan
APIP
68 |Kepala Bapperida mameriksa dan menyetujui hasil — Rancangan akhir Renstra |15 menit Rancangan akhir Renstra
penyempurnaan rancangan akhir Renstra PD ']" I PD yang telah PD yang telah
disempurnakan disempurnakan
berdasarkan telaahan berdasarkan telaahan
APIP APIP
F. Renstra PD
69 |Kepala Bapperida hkan Kabid PPEPD untuk Rancangan akhir Renstra |15 menit Disposis|
menylapkan draft surat Bupati terkait penyampalaan PD
rancangan Perkada tentang Renstra PD
70 |Kabid PPEPD Indaklanjut| dengan {ntahh Rancangan akhir Renstra |15 menit Disposisi
Kasubag UPK untuk membuat rancangan perkada tentang PD
Renstra PD
71 |Kasubag UPK membuat surat yang ditujukan kepada Bupati Rancangan akhir Renstra |2 jam Rancangan akhir Renstra
perihal penyampalan rancangan perkada tentang Renstra PD PD dan draft surat
PD penyampalan rancangan
perkada tentang Renstra
PD
72 |Kabid PPEPD mengoreksi rancangan perkada tentang Rancangan akhir Renstra |30 menit Rancangan akhir Renstra
Renstra PD dan surat Bupati tentang penyampalan * PD dan draft surat PD dan draft surat
rancangan perkada tentang Renstra PD, apablla setuju penyampalan rancangan penyampalan rancangan
| diparaf, jika tidak disetuju dikembalikan untuk diperbaiki | perkacia tentang Renstra perkada tentang Renstra
D PD yang telah diparal
73 |Sekretarts Bapperida mengoreksi rancangan perkada Rancangan akhir Renstra |30 menit Rancangan akhir Renstra
> PD dan draft surat PD dan draft surat

tentang Renstra PD dan surat Bupatl tentang penyampaian
rancangan perkada tentang Renstra PD, jika setuju diparaf,
Jika tidak setuju dikembalikan untuk diperbaiki

penyampaian rancangan
perkada tentang Renstra
PO yang telah diparaf

penyampalan rancangan
periada tentang Renstra
PD yang telah diparaf




Pelaksana Mutu Baku
No
- Kabid Sektoral | tim penyusun | Kabid PPEPD | Kesubag UPK Tim Reviu/ APIP Petsymeny Waktu Output
74 |Kepala Bapperida mengoreksl rancangan perkada tentang Rancangan akhir Renstra |30 menit Rancangan akhir Renstra
Renstra PD dan surat Bupati tentang penyampaian PD dan draft surat PD dan draft surat
rancangan perkada tentang Renstra FD, jika setuju diparaf, penyampalan rancangan penyampaian rancangan
jika tidak setuju dikembalikan untuk diperbaiki perkada tentang Renstra perkada tentang Renstra
PD yang telah diparaf PO yang telah
ditandatangani
75 |labatan Pelaksana mengirim rancangan perkada tentang Rancangan akhir Renstra |30 menit Tanda terima
Renstra PD dan surat Bupatl perihal penyampaian PD dan draft surat
rancangan perkada tentang Renstra PD untuk penyampalan rancangan
ditandatangani Bupati melalul Bagian Umum Sekretariat perkada tentang Renstia
Daerah PD yang telah
ditandatangani
KEPALAA

KABUPATEN Oy {ij;‘

e .




Standar Operasional Prosedur (SOP)
Penyusunan Rencana Kerja Perangkat Daerah (Renja PD) Kabupaten Ogan Komering Ulu Selatan

LAMPIRAN IV

KEPUTUSAN KEPALA BADAN PERENCANAAN PEMBANGUNAN, RISET DAN INOVASI

NOMOR:
TENTANG

JKPTS/BAPPERIDA/2024

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR PERENCANAAN PEMBANGUNAN DAERAH

Kabid PPEPD memeriksa rancangan SK Kepala Daerah
tentang tim penyusun Renja PD, jika setuju diparaf, jika
tidak setuju dikembalikan untuk diperbaiki

Sekretaris Bapperida memeriksa rancangan SK Kepala
Daerah tentang tim penyusun Renja PD, jika setuju diparaf,
jika tidak setuju dikembalikan untuk diperbaiki

| Kepala Bapperida memeriksa rancangan SK Kepala Daerah
tentang tim penyusun Renja PD, jika setuju ditandatangani,
Jjika tidak setuju dikembalikan untuk diperbaiki

Jabatan Pelaksana mengirim rancangan SK Kepala Daerah
tentang tim penyusun Renja PD ke Baglan Hukum
Sekretariat Daerah untuk dilakukan penetapan oleh Kepala
Daerah

Kepala Bapperida ahkan Kabid PPEPD untuk
menylapkan agenda rapat orientasi dokumen rencana kerja
| kepada tim penyusun Renja PD

Kabid PPEPD memerintahkan Kasubag UPK untuk membuat
dangan kepada tim peny Renja PD dan

'L finasih genda rapat orientasi dokumen Renja
PD kepada tim Penyusun Renja PD

>

Pelaksana Mutu Baku
Keglatan Sekretaris Kepala Jabatan Persyarstan/
Kabid Sektoral | Tim Penyusun | Kabid PPEPD Kasubag UPK Tim Reviu/ APIP Waktu Output
Bapperida Bapperida H_h?am Kelengkapan
PD

Kepala Bapperida intahkan Kabid PPEPD untuk Permendagri Nomor 86 |15 menit Disposisi
menyusun rancangan SK Kepala Daerah tentang tim ;] Tahun 2017
penyusun Renja PD
Kabid PPEPD Intahkan Kasubag UPK ¥ Permendagri Nomor 86 |15 menit Disposis|
rancangan SK Kepala Daerah tentang tim penyusun Renja Tahun 2017
PD
Kasubag UPK membuat rancangan 5K Kepala Daerah Permendagri Nomor 86 |30 menit Draft rancangan SK tim
tentang tim penyusun Renja PD Tahun 2017

Draft rancangan SK tim | 10 menit Draft rancangan SK tim
yang telah diparaf

Draft rancangan SK tim |10 menit Draft rancangan SK tim
yang telah diparaf

Draft rancangan SK tim |10 menit Rancangan SK tim yang

yang telah diparaf telah diparaf

Rancangan SK tim yang |10 menit Tanda terima pengiriman

telah diparaf

SK tim penyusunan Renja | 10 menit Disposisi

PD

SK tim penyusunan Renja | 10 menit Disposisi

PD




Pelaksana Mutu Baku
No Keglatan Sekretaris Kepala Jabatan Revic/ APID Persyaratan/ Wakt Cutbut
. chaing Bapperida Bapperida Pelaksana .
10 |Kasubag UPK membuat undangan perihal rapat orientasi SK tim penyusunan Renja | 30 menit Undangan rapat
dokumen rencana pembangunan daerah yang ditujukan X A PD
kepada tim penyusun Renja PD
11 |Kabid FPEPD iksa surat undangan orientas! tim Undangan rapat 10 menit Undangan rapat yang
penyusun Renja PO, |ika setuju diparaf, jika tidak setuju = telah diparaf
dikembalikan untuk diperbaiki E
12 |Sekretaris Bapperida fksa surat undangan orientasi /\ Undangan rapat 10 menit Undangan rapat yang
tim penyusun Renja PD, [ika setuju diparaf, jika tidak setuju +> N2 - telah diparaf
dikembalikan untuk diperbaiki
13 |Kepala Bapperida iksa surat undangan orlentasl tim Undangan rapat yang 10 menlt Undangan rapat yang
penyusun Renja PD, jika setuju ditandatangan|, jika tidak telah diparaf telah ditandatangani
setuju dikembalikan untuk diperbaiki
14 |Jabatan Pelaksana mengirim surat undangan orlentasi Undangan rapat yang 30 menit Tanda terima
kepada tim penyusun Renja PD telah ditandatangan|
15 |Kabid PRPEPD memerintahkan Kasubag UPK untuk SK tim penyusunan Renja Disposisi
menyusun agenda kerja tim penyusun Renja P PD
16 |Kasubag UPK yusun agenda kerja tim penyusun Renja SK tim penyusunan Renja | 120 menit Agenda kerja tim
PD PD penyusunan Renja PD
17 |Kabid PPEPD |ksa agenda kerja tim peny Renja Agenda kefja tim 15 menit Agenda kerja tim
PO, Jika setuju diparaf, jika tidak setuju dikembalikan untuk - Y penyusunan Renja PD penyusunan Renja PD
diperbalki yang telah diparaf
18 |Sekretaris Bapperida memeriksa agenda kerja tim peny Agenda kerja tim 15 menit Agenda kerja tim
Renja PD, jika setuju diparaf, jika tidak setuju dikembalikan b > penyusunan Renja PD penyusunan Renja PD
|untuk diperbaiki yang telah diparaf
19 |Kepala Bapperida memeriksa dan menandatangani agenda Agenda kerja tim 15 menit Agenda kerja tim
kerja tim penyusun Renja PD penyusunan Renja PD penyusunan Renja PD
yang telah diparaf yang telah
ditandatangan|
Awal PD
20 |Kepala Bapperida memerintahkan Kabld PPEPD untuk Agenda kerja tim 15 menit Disposisi
mengkoordinir penyusunan Renja PD penyusunan Renja PD
yang telah
ditandatangan
21 |Sekretaris Bapperida melakukan rapat pembagian tugas tim Agenda kerja tim 15 menit Agenda kerja tim
penyusunan Renja PD penyusunan Renja PD penyusunan Renja PD
yang telah yang telah
ditandatangani ditandatangani




Pelaksana Mutu Baku
No Kegiatan Sekretaris Jabatan Persyaratan/
Kabid Sektoral | Tim Penyusun | Kabid PPEPD Kasubag UPK Tim Reviu/ APIP Waktu Output
Bapperida Peloksana
22 |Tim Penyusun menyusun rancangan awal Renja PD Agenda kerja tim 30 menit |Rancangan awal Renja PD
berpedoman pada Renstra PO, hasil evaluasi Renja PD \ B penyusunan Renja PD
tahun lalu, dan hasil evaluasi Renja PD tahun berjalan yang telah
ditandatangani
23 |Kabid PPEPD menelzah hasil perumusan rancangan awal Rancangan awal Renja PD| 30 menit |Rancangan awal Renja PD
Renja PD dan yampalkan kepad: pala Bapperida
24 |Kepala Bapperida Tksa dan yetujui rancangan Rancangan awal Renja PD| 30 menit Rancangan awal Renja PD
awal Renja PD, jika setuju dilanjutkan dibahas dengan tim
penyusun Renja PD
25 |Kabid PPEPD memerintahkan Kasubag UPK membuat Rancangan awal Renja PD |10 menit Rancangan awal Renja PD
dangan forum peny rancangan awal Renja PD yang
ditujukan kepada tim penyusun Renja PD
26 |Kasubag UPK r b dangan rapat pembah Rancangan awal Renja PD| 30 menit Undangan rapat
rancangan awal Renja PD yang ditujukan kepada tim pembahasan rancangan
penyusun Renja PD awal Renja PD
27 |Kabid PPEPD mengoreksl konsep surat undangan rapat Undangan rapat 10 menit Undangan rapat
pembahasan rancangan awal Renja PD, jika setuju diparaf, -+ pembahasan rancangan pembahasan rancangan
jika tidak setuju dikembalikan untuk diperbalki awal Renja PD awal Renja PD yang telah
diparaf
28 |Sekretaris Bapperida goreksi k p surat £ /\ Undangan rapat 10 menit Undangan rapat
rapat pembahasan rancangan awal Renja PD, jika setuju :\/“" pembahasan rancangan pembahasan rancangan
diparaf, jika tidak setuju dikembalikan untuk diperbaiki awal Renja PD yang telah awal Renja PD yang telah
dipara! diparaf
29 |Kepals Bapperida goreksi | p surat undangan rapat Undangan rapat 10 menit Undangan rapat
pembahasan draft rancangan awal Renja PD, jika setuju —.< pembahasan rancangan pembahasan rancangan
ditandatangan, jika tidak setuju dikemnbalikan untuk awal Renja PD yang telah awal Renja PD yang telah
| diperbalki diparaf ditandatangani
30 [Jabatan Pelaksana mengirim surat undangan rapat Undangan dan materi 10 menit Undangan dan materi
rancangan awal Renja PD yang ditujukan kepada tim A forum perangkat forum perangkat
penyusun Renja PD | I daerah/lintas perangkat daerah/lintas perangkat
daerah daerah yang telah
ditandatangani
31 |Kabid PPEPD mengkoordinir perbalkan rancangan awal Undangan dan materi 2 hari Rancangan awal Renja
Renja PD berdasarkan hasil rapat pembahasan draft forum perangkat yang telah diperbaiki
rancangan awal Renja PD daerah/lintas perangkat
daerah yang telah
G ditandatangani




Pelaksana Mutu Baku
Kabid Sektoral | Tim Penyusun | Kabid PPEPD Kasubag UPK Tim Reviu/ APIP Waktu Output
32 |Tim Penyusun melakukan perbaikan rancangan awal Renja Undangan dan materi 2 hari Rancangan awal Renja
PD berdasarkan hasil rapat pembahasan draft rancangan forum perangkat yang telah diperbaiki
awal Renja PD daerah/flintas perangkat
daerah yang telah
ditandatangani
33 |Kepala Bapperida memeriksa dan memverifikasi Rancangan awal Renja 60 menit Rancangan awal Renja PD
penyempurnaan rancangan awal Renja PD yang telah diperbalki dan yang telah diperbaik: dan
diparal ditandatangani
PD
34 |Kepala Bapperida memerintahkan Kabid PPEPD untuk D Rancangan awal Renja PD|15 menit Rancangan awal Renja PD
menylapkan penyusunan rancangan Renja PD yang yang telah diperbaiki dan yang telah diperbaiki dan
merupakan penyempurnaan rancangan awal Renja PD ditandatangani ditandatangani
berdasarkan surat edaran Kepala Daerah
35 |Kabid PPEPD Bk dinir penyempurnakan rancangan Rancangan awal Renja PD|2 hari Rancangen awal Renja PD
awal Renja PD menjadi rancangan Renja PD yang telah diperbaiki dan yang telah diperbaiki dan
ditandatangani ditandatangani
36 |Tim Peny lakukan penyempurnaan rancangan awal Rancangan awal Renja PD|2 han Rancangan Renja PD
Renja PD menjadi rancangan Renja PD berdasarkan berita yang telah diperbaiki dan
acara forum perangkat daerah ditandatangani
37 |Kabid PPEPD melaporkan rancangan Renja PD dan Rancangan Renja PD 30 menit Rancangan Renja PD
kelengkapan lainnya kepada Xepala Bapperida untuk I:
persiapan pelaksanaan forum perangkat daerah/lintas
perangkat daerah
38 |Kepala Bapperida melakukan verifikasi terhadap rancangan Rancangan Renja PD 30 menit Rancangan Renja PD
Renja PD yang harus selaras dengan RPIMD, jika setuju >
ditandatangani, jika tidak setuju dikembalikan untuk
diperbalki
39 |Kasubag UPK dok ikan rancangan Renja PD [b Rancangan Renja PD 15 menit Rancangan Renja PD
D. |Pelaksanaan Forum Perangkat Daersh/Untas Peranglat
Kepala Bapperida memerintahkan Kabid PPEPD untuk Rancangan Renja PD 15 menit Disposisi
menylapkan pelaksanaan forum perangkat daerah/lintas
peranghkat daerah
41 |Kabid PPEPD memerintahkan Kasubag UPK untuk Rancangan Renja PD 15 menit Disposisi
menyusun bahan/materi forum perangkat daerah/lintas
perangkat daerah, dan undangan forum perangkat
daerah/lintas perangkat daerah
42 |Kasubag UPK membuat bahan/materi forum perangkat Rancangan Renja PD 120 menit Undangan dan materi
daerah/lintas perangkat daerah, dan undangan forum forum perangkat
perangkat daerah/lintas perangkat daerah daerah/lintas perangkat
daerah
43 |Kabid PPEPD iksa surat undangan dan materi /bahan Undangan dan materi 30 menit Undangan dan materi
{forum perangkat daerah/lintas perangkat daerah, jika setuju] forum perangkat forum perangkat
| diparaf, jika tidak setuju dikembalikan untuk diperbaiki daerah/lintas perangkat daerah/lintas perangkat
daerah | daerah yang telah diparaf|




Pelaksana Mutu Baku
No Kegiatan Sekretaris Kepala Jabatan Persyaratan/
Kabid Sektoral | Tim Penyusun | Kabid PPEPD | Kasubag UPK Tim Reviu/ APIP Waktu Output
Bapperica Bapperida Pelaksana
a4 |Sekretaris Bapperida iksa surat gan dan mater| \——7 |Undangan dan mater 30 menit Undangan dan materi
/bahan forum perangkat daerah/lintas perangkat daerah, D ,r: forum peranghat forum peranghkat
Jika setuju diparaf, jika tidak setuju dikembalikan untuk | daerah/lintas perangkat daerah/lintas perangkat
diparbaiki - daerah daerah yang telah diparaf
45 |Kepala Bapperida memeriksa surat undangan dan Undangan dan materi 30 menit Undangan dan mater|
materi/bahan forum perangkat daerah/lintas perangkat | forum perangkat forum peranghat
daerah, jika setuju ditandatangani, jika tidak setuju | daerah/lintas perangkat daerah/lintas perangkat
dikembalikan untuk diperbalki daerah yang telah diparaf daerah yang telah
ditandatangani
46 |Jabatan Pelaksana mengirim surat undangan dan Undangan dan materi 1 hari Tanda terima pengiriman
bahan/materi forum peranghkat daerah/lintas perangkat forum perangkat
daerah daerah/lintas perangkat
daerah yang telah
ditandatangani
A7 |Kabid PPEPD mengkoordinir perbaikan dari hasil forum Berita acara forum 1 hari Rancangan Renja PD yang
perangkat daerah/lintas peranghkat daerah dan l l perangkat daerah/lintas telah disempurnakan
menyempurnakan rancangan Renja PD berdasarkan baerita perangkat daerah berdasarkan berita acara
acara forum peranghat daerah forum peranghkat
daerah/lintas perangkat
daerah
48 | Tim Penyusun melakukan perbaikan dari hasii forum ‘LI Berita acara forum 1 hari Rancangan Renja PD yang
perangkat daerah/lintas perangkat daerah dan | _J= perangkat daerah/lintas telah disempurnakan
menyempurnakan rancangan Renja PO berdasarkan berita perangkat daerah berdasarkan berita acara
acara forum perangkat daerah forum peranghkat
daerah/lintas perangkat
daerah
49 |Kepala Bapperida memeriksa rancangan Renja PD Rancangan Renja PD yang|15 menit Rancangan Renja PD yang
berdasarkan berita acara forum perangkat daerah, jika » / telah disempurnakan telah disempurnakan
setuju ditandatangani, jika tidak setuju dikembalikan untuk N berdasarkan berita acara berdasarkan berita acara
diperbalki forum perangkat forum perangkat
daerah/lintas perangkat daerah/lintas perangkat
daerah daerah
50 |labatan Pelaksana mengirimkan rancangan Renja PD kepada 3 Rancangan Renja PD yang| 15 menit Tanda terima
Bidang Sektoral untuk diverifikasi I telah disempurnakan
berdasarkan berita acara
forum perangkat
daerah/lintas peranghkat
daerah
51 |Bidang Sektoral menverifikasi rancangan Renja PD Cj Rancangan Renja PD yang|7 hari Saran dan rekomendasi
telah disempurnakan berdasarkan hasil
berdasarkan berita acara verifikasi
forum perangkat
daerah/lintas perangkat
E | daerah
52 |Kabid PPEPD mengkoordinir penyempurnaan rancangan Saran dan rekomendasi |7 han Saran dan rekomendasi
Renja PD berdasarkan hasil verifikasi |berdasarkan hasil berdasarkan hasil
verifikasi verifikasi




Pelaksana Mutu Baku
o b Kabid Sektoral | Tim Penyusun | Kabid PPEPD | Kasubag UPK Wepsls Tim Reviu/ APIP Poréyaratan/ Waktu Output
53 |Tim penyusun Renja PD menyempurnakan rancangan awal I'+LI Saran dan rekomendasi |7 hari Rancangan Renja PD yang}
Renja PD menjadi rancangan Renja PD berdasarkan hasil berdasarkan hasil telah disempurnakan
verifikasl Bidang Sektoral verifikasi berdasarkan saran dan
rekomendasi hasil
verifikasi
54 |Kabid PPEPD melaporkan rancangan Renja PD pada Kepala EL—I‘ Rancangan Renja PD yang|15 menit Rancangan Renja PD yang|
Bapperida __I* telah disempurnakan telah disempurnakan
berdasarkan saran dan berdasarkan saran dan
rekomendasi hasil rekomendasi hasi|
verifilasi verifikasi yang telah
diparaf
55 |Kepala Bapperida memeriksa rancangan Renja PD, jika / Rancangan Renja PD yang |30 menit Rancangan Renja PD yang|
setuju ditandatangani, jika tidak setuju dikembalikan untuk '—"\ telah disempurnakan telah disempurnakan
diperbaiki berdasarkan saran dan berdasarkan saran dan
rekomendasi hasil rekomendas| hasil
verifikasi yang telah verifikasi yang telah
diparal ditandatangani
56 |labatan Pelaksana mengirim rancangan Renja PO ke Bidang Rancangan Renja PD yang |15 menit Tanda terima pengiriman
Sektoral telah disempurnakan
berdasarkan saran dan
rekomendas! hasil
verifikasi yang telah
ditandatangan:
57 |Bidang Sektoral menyerahkan rancangan Renja PD ke Rancangan Renja PD yang|2 hari Tanda terima pengiriman
Bidang PPEPD sebagal bahan penyempurnaan rancangan telah disempurnakan
awal RKPD menjadi rancangan RKPD berdasarkan saran dan
rekomendasi hasll
verffikasi yang telah
ditandatangani
58 |Kabid PPEPD mendokumentasikan untuk penyempurnaan Rancangan Renja PD yang|7 hari Rancangan Renja PO
rancangan RKPD C‘j telah disempurnakan
berdasarkan saran dan
rekomendasi hasil
verifikasi yang telah
ditandatangan)
E ir PD
59 |Kabid PPEPD mengkoordinir penyempurnaan rancangan Rancangan Renja PD yang|2 bulan Rancangan akhir Renja
Renja PD menjadi rancangan akhir Renja PD telah ditandatangani PD yang telah
disempurnakan
\ F
60 |Tim Penyusun menyempurnakan rancangan Renja PD Rancangan Renja PD yang |2 bulan Rancangan akhir Renja

menjadi rancangan akhir Renja PD

telah ditandatangani

PD yang telah
disempurnakan




UPK untuk membuat rancangan perkada Renfa PD

PD

PD

Pelaksana Mutu Baku
No Keglatan Kepala Persyaratan/
Kabid Sektoral | Tim Penyusun | Kabid PPEPD Kasubag UPK 2 ida Tim Reviu/ APIP Waktu Output
61 |Kepala Bapperida memeriksa dan menyetujul rancangan l = Rancangan akhir Renja |30 menit Rancangan akhir Renja
akhir Renja PD, jika setuju diparaf, jika tidak setuju > PO yang telah diparaf PD yang telah
dikembalikan untuk diperbalki ditandatangani
62 |labatan Pelaksana mengirimkan rancangan akhir Renja PD Rancangan akhir Renja 15 menit Tanda terima
kepada Kepala Bapperida metalui Bidang Sektoral PD yang telah
ditandatangan|
63 |Bideng Sektoral menverifikasi rancangan akhir Renja PD, jika Rancangan akhir Renja |2 hari Saran dan rekomendasi
setuju diteruskan ke bidang PPEPD, jika tidak setuju PD yang telah hasil verifikas|
dikembalikan untuk diperbaiki ditandatangani
64 | Bidang Sektoral menyerahkan hasil verifikasi rancangan Rancangan akhir Renja |30 menit Rancangan akhir Renja
akhir Renja PD ke Bidang PPEPD PD yang telah PD yang telah
ditandatangani ditandatangani
65 |Melakukan penelaahan rancangan akhir Renja PD oleh APIP Rancangan akhir Renja 14 harl Hasll telaahan rancangan
PD yang telah akhir Renja PD
disempurnakan
66 |Menerima hasil telashan rancangan akhir Renja PD Hasil telaahan rancangan |15 menit Hasil telaahan rancangan
akhir Renja PD akhir Renja PD
67 |Kabid PPEPD gh dinasikan penyempurnaan Hasll telaahan rancangan |1 hari Hasil telaahan rancangan
rancangan akhir Renja PD berdasarkan telaahan oleh APIP akhir Renja PD akhir Renja PD
68 |Tim Penyusun menyempurnakan rancangan akhir Renja PD Hasll telaahan rancangan |1 hari Rancangan akhir Renja
berdasarkan telaahan oleh APIP akhir Renja PD PO yang telah
== disempurnakan
berdasarkan telaahan
APIP
69 |Kepala Bapperida riksa dan yetujul hasil — Rancangan akhir Renja 15 menit Rancangan akhir Ren ja
penyempurnaan rancangan akhir Renja PD | I PO yang telah PD yang telah
disempurnakan disempurnakan
berdasarkan telaahan berdasarkan telaahan
APIP (I
F, Renja PD
70 |Kepala Bapperida memerintahkan Kabid PPEPD untuk G Rancangan akhir Renja 15 menit Rancangan akhir Renja
menyiapkan draft surat Bupatl terkait penyampaiaan PD PD
rancangan perkada tentang Renja PD k
; G f
71 |Kabid PPEPD indaklanjutl denga kan Kasub U Rancangan akhir Renja 15 menit Rancangan akhir Renja
G




Pelaksana Mutu Baku
No Keglatan Sekretaris Kepala Persyarstan/
Kabid Sektoral | Tim Penyusun | Kabid PPEPD Kasubag UPK - Tim Reviu/ APIP Waktu Output
72 |Kasubag UPK buat surat yang ditujukan kepada Bupati Rancangan akhir Renja 130 menit Rancangan akhir Renja
tentang penyampaiaan rancangan perkada tentang Renja PD PD dan draft surat
PO melalul Kepala Bapperida penyampaian rancangan
perkada tentang Renja
PD
73 |Kabid PPEPD mengoreksi rancangan perkada tentang Renja Rancangan akhir Renja |30 menit Rancangan akhir Renja
PO dan surat Bupati tentang penyampalan rancangan _.<\ < PO dan draft surat PD dan draft surat
perkada tentang Renja PD, |ika setuju diparaf, |ika tidak / penyampaian rancangan penyampalan rancangan
setuju dikemballkan untuk diperbalki perkada tentang Renja | perkada tentang Renja
PD PD yang telah diparaf
74 |Sekretaris Bapperids mengoreks| rancangan perkada o Rancangan akhir Renja |30 menit Hancangan akhir Renja
tentang Renja PD dan surat Bupati tentang penyampaian ';\ >‘— PD dan draft surat PD dan draft surat
rancangan perkada tentang Renja PD, jika setuju diparaf, penyampalan rancangan | penyampaian rancangan
Jika tidak setuju dikembalikan untuk diperbaiki perkacia tentang Renja | perkada tentang Renja
PO yang telah diparaf PD yang telah diparal
75 |Kepala Bapperida mengoreks| rancangan perkada tentang Rancangan akhir Renja |30 menit Rancangan akhir Renja
Renja PD dan surat Bupati tentang penyampaian rancangan —ﬁ< PO dan draft surat PD dan draft surat
perkada tentang Renja PD, Jika setuju diparaf jika tidak penyampaian rancangan penyampaian rancangan
setuju dikembalikan untuk diperbalki. perkada tentang Renja perkada tentang Renja
PD yang telah diparaf PD yang telah
ditandatangani
76 |labatan Pelaksana girim rancangan perkada tentang Rancangan akhir Renja |30 menit Tanda terima

Renja PD dan surat Bupati perihal penyampalan rancangan
perkada tentang Renja PD untuk diitandatangani Bupati
melalui Bagian Umum Sekretariat Daerah

PD dan draft surat
penyampalan rancangan
perkacla tentang Renja
PD yang telah
ditandatangani




Standar Operasional Prosedur (SOP)

Penyusunan Rencana Pembangunan Jangka Panjang Daerah (RPJPD)

LAMPIRAN I

KEPUTUSAN KEPALA BADAN PERENCANAAN PEMBANGUNAN, RISET DAN INOVAS|

NOMOR:
TENTANG

/XPTS/BAPPERIDA/2024

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR PERENCANAAN PEMBANGUNAN DAERAH

Pelaksara Mutu Baku
Kegiatan Kasubag | Sekretaris Kepala Sekretarls | Tim Reviu/
Kabid PPEPD Persyaratan/ Kelengkapan Waktu Output
upPK Bapperida | Bapperida Daerah APIP

RPIPD
Kepala Bapperida fntahkan Kabid PPEPD untuk Permendagri Nomor 86 Tahun 15 menit Disposisi
menylapkan rancangan 5K Kepala Daerah tentang Q 2017
pembentukan tim penyusun RPIPD
Kabid PPEPD memerintahkan Kasubag UPK untuk membuat Permendagri Nomor B6 Tahun 10 menit Disposisi
rancangan SK Kepala Daerah tentang tim penyusun RPJPD 2017
Kasubag UPK membuat rancangan 5K Kepala Daerah tentang Permendagri Nomor 86 Tahun 30 menit Draft rancangan SK Tim
tim penyusun RPJPD 2017
Kabid PPEPD memeriksa rancangan SK Kepala Daerah tentang Draft rancangan 5K tim 10 menit Draft rancangan SK tim yang telah
tim penyusun RPJPD, jika setuju diparaf, jika tidak setuju diparaf
dikembalikan untuk diperbaiki
Sekretaris Bapperida memeriksa rancangan SK Kepala Daerah Draft rancangan SK Tim yang telah|10 menit Draft rancangan SK tim yang telah

tentang tim penyusun RPIPD, jika setuju diparaf, jika tidak
setuju dikembalikan untuk diperbaiki

Kepala Bapperida memeriksa dan menyetujul rancangan SK
Kepals Daerah tentang tim penyusun RPIPD, |ika setuju
ditandatangani, jika tidak setuju dikembalikan untuk
diperbalki

Jabatan Pelal girim r gan SK Kepala Daerah
tentang tim penyusun RPIPD ke Bagian Hukum Sekretariat
Daerah untuk dilakukan penetapan oleh Kepala Daerah yang
dilengkapi dengan surat pengantar

pala Bapperida intahkan Kabid PPEPD untuk
menylapkan agenda rapat orlentasl penyusunan rencana
pembangunan daerah kepada tim penyusun RPJPD

Kabid PPEPD menindaklanjuti d intahh

Kasubag UPK untuk membuat undangan kepada tim penyusun
RPIPD dan L dinasikan agenda rapat orientasi

peny an rencana pembangunan daerah kepada tim
penyusun RPIPD

diparaf

diparaf

Draft rancangan 5K Tim yang telah
diparal

10 menit

Draft rancangan SK tim yang telah
ditandatangani

Draft rancangan SK tim yang telah | 10 menit Tanda terima
ditandatangani

SK tim penyusunan RPIPD 10 menit Disposisi

SK tim penyusunan RPIPD 5 menit Disposisi




nota dinas terkait pemenuhan data dan informasi
perancanaan (data SIPD dan dokumen terkait lainnya)

yang telah ditandatangan|

Pelaksana Mutu Baku
No Kegiatan Kasubag | Sekretarls | Kepala Tim Reviu/ ' / Koloneh Weid Output
Penyusun UPK Bapperid Bapperida APIP

10 |Kasubag UPK membuat surat undangan perihal rapat orlentasi SK tim penyusunan RPIPD 10 menit Oraft surat undangan rapat
penyusunan rencana pembangunan daerah yang ditujukan ‘E—‘
kepada tim penyusun RPJPD 3

11 |Kabid PPEPD tksa surat undangan orlentasl tim Draft surat undangan rapat S menit SK tim penyusunan RPIPD
penyusun RPIPD, jiks setuju diparaf, jika tidak setuju
dikembalikan untuk diperbaiki

12 |Sekretaris Bapperida ksa surat undangan orlentasi tim Draft surat undangan rapat yang |5 menit Draft surat undangan rapat yang
penyusun RPIPD, Jika setuju diparaf, jika tidak setuju telah diparaf telah diparaf
dikembalikan untuk diperbalki

13 [Kepala Bapperida riksa dan d ganl surat Draft surat undangan rapat yang |10 menit Draft surat undangan rapat yang
undangan otentasi tim penyusun RPIPD jika setuju telah diparaf tetah ditandatangani
ditandatangani, jika tidak setuju dikernbalikan untuk
diperbalki

14 |labatan Pelaksana mengirim surat undangan orientas kepada Draft surat undangan rapat yang | 180 menit Tanda terima
tim penyusun RPIPD telah ditandatangani

15 |Kepala Bapperida memerintahkan Kabid PPEPD menyusun SK tim penyusunan RPIPD 15 menit Disposisi
agenda kerja tim penyusun RPIPD

16 |Kabid PPEPD intahkan Kasubag UPK ¥ agenda SK tim penyusunan RPIPD 1 jam Disposisi
kerja tim penyusun RPIPD

17 |Kasubag UPK menyusun agenda rerfa tim penyusun RPIPD 5K tim penyusunan RPIPD dan 2 jam Draft rencana kerja penyusunan

Permendagri Nomor 86 Tahun RPIPD
2017

18 |Kabid PPEPD memeriksa jadwal rencana kerja penyusunan Draft rencana kerja penyusunan |15 menit Draft rencana kerja penyusunan
RPIPD, jika setuju diparaf, jika tidak setuju dikembalikan untuk RPIPD RPIPD yang telah diparaf
diperbalki

19 |Sekretaris Bapperida memeriksa jadwal rencana kerja Draft rencana kerja penyusunan |15 menit Draft rencana kerja penyusunan
| penyusunan RPIPD, jika setuju diparaf, jika tidak setuju RPIPD RPIFD yang telah diparaf
dikembalikan untuk diperbaiki

20 |Kepala Bapperida memeriksa dan menandatangani agenda Draft rencana kerja penyusunan |15 menit Rencana kerja penyusunan RPIPD
kerja tim penyusun RPIPD RPIPD yang telah diparaf yang telah ditandatangani

21 |Kabid PPEPD memerintahkan Kasubag UPK untuk membuat Rencana kerja penyusunan RPIPD |10 menit Disposisi

B




Mutu Baku

No Keglatan Tim Kasubag Kepala Jabatan | Sekretarls | Tim Reviu/
Kabld PPEPD Persyaratan/ Kelengkapan Waktu Output
¥ UPK Bapperida | Pelaksana Daerah APIP
21 |Kasubag UPK membuat nota dinas terkalt dukungan data dan Disposisi 30 menit Nota dinas
Informasi perencanaan (data SIPD dan dokumen terkait B
lainnya)
23 |Kabid PPEPD memeriksa nota dinas terkait dukungan data dan Nota dinas yang telah diparaf 5 menit Nota dinas yang telah diparaf
Informasl perencanaan (data SIPD dan dokumen terkait
lainnya), jika setuju diparaf, jika tidak setuju dikembalikan
untuk diperbaiki
24 |Sekretaris Bapperida memeriksa nota dinas terkait dukungan Nota dinas yang telah diparaf 5 menit Nota dinas yang telah diparaf
data dan Informasi perencanaan (data SIPD dan dokumen
terkait lainnya), jika setuju diparaf, jika tidak setuju
dikembalikan untuk diperbalki
15 |Kepala Bapperida memeriksa nota dinas terkait dukungan Nota dinas yang telah diparaf 5 menit Nota dinas yang telah
data dan Informasi perencanaan (data SIPD dan dokumen ditandatangani
terkait lainnya), jika setuju ditandatangani, jika tidak setuju
dikembalikan untuk diperbaiki
16 |Melengkapi data dan informasi perencanaan pembangunan Nota dinas yang telah 1 minggu Data dan informasi perencanaan
daerah (data SIPD dan dokumen terkait lainnya) sesual ditandatangani
deng bidang seb Iny
27 |Bidang sektoral menyerahkan data dan informasi Data dan informasi perencanaan | 30 menit Data dan informasi perencanaan
perencanaan pembangunan daerah (data SIPD dan dokumen
terkait lainnya) kepada Bidang PPEFD
B. RPIPD
28 |Kepala Bapperida memerintahkan Kabid PPEPD untuk SK tim penyusunan RPIPD dan 15 menit Disposisi
menylapkan agenda peny rancangan awal RPIPD Permendagri Nomor 86 Tahun
dilaksanakan paling lambat 1 (satu) tahun sebelum RPIPD 2017
periode sebelumnya berakhir
29 |Kabid PPEPD mengkoordinir peny rancangan awal Disposisi 8 bulan 5K tim penyusunan RPIPD, data
RPIPD dan Informasi perencanaan
30 | Tim Penyusun menyusun rancangan awal RPIPD SK tim penyusunan RPJPD, data |8 bulan Draft rancangan awal RPIPD
dan informasi perencanaan
31 |Kabid PPEPD menelaah hasil penyusunan rancangan awal Draft rancangan awal RPIPD 2 harl Draft rancangan awal RPIPD
RPIPD dan menyampaikan kepada Kepala Bapperida -
-
32 |Kepala Bapperida mameriksa rancangan awal RPIPD, jika Draft rancangan awal RPIPD 2 jam Draft rancangan awal RPIPD

setuju dilanjutkan dibahas dengan tim penyusunan bersama
dengan perangkat daerah (dilaksanakan paling lambat akhir
bulan kedua setelah rancangan awal disusun)

Y

(o




Keglatan

Mutu Baku

33

Kabid PPEPD memerintahkan Kasubag UPK untuk menylapkan
rapat antara tim penyusun dengan perangkat daerah untuk
memperoleh masukan dan saran sesual dengan tugas fungsi
perangkat daerah

Kasubag UPK buat undangan rapat pembah
rancangan awal RPJPD antara tim penyusun dan perangkat
daerah

35

Kabid PPEPD memeriksa surat undangan rapat pembahasan
rancangan awal RPIPD antara tim penyusun dan perangkat
daerah, jika setuju diparaf, jika tidak setuju dikembalikan

untuk diperbaiki

Sekretaris Bapperida memeriksa surat undangan rapat
pembahasan rancangan awal RPIPD antara tim penyusun dan
peranghat daerah, jika setuju diparaf, jika tidak setuju
dikembalikan untuk diperbaiki

a7

Kepala Bapperida memeriksa surat undangan rapat
pembahasan rancangan awal RPJPD antara tim penyusun dan
perangkat daerah, jika setuju ditandatangan|, jika tidak setuju
dikembalikan untuk diperbaiki

Jabatan Pelaksana mengirim surat undangan rapat
pembahasan rancangan awal RPIPD sesuai alamat tujuan

19

pala Bapperida hkan Kabid PPEPD untuk
menindaklanjuti penyempurnaan rancangan awal RPIPD
berdasarkan berita acara kesepakatan rapat

Kabid PPEPD mengkaordinir tindaklanjut penyempurnaan
rancangan awal RPIFD berdasarkan berita acara kesepakatan
rapat

41

Tim Penyusun menyempurnakan rancangan awal RPIPD
berdasarkan berita acara kesepakatan rapat

42

Kepala Bapperida memeriksa penyempurnaan rancangan awal
RPIPD, jika setuju Kepala Bapperida memerintahkan Kabid
PPEPD untuk menyiapkan forum konsultasi publik

v

43

Kabid PPEPD memerintahkan Kasubag UPK untuk menylapkan
agenda forum konsultasi publik dengan melibatkan pemangku
kepentingan

Kasubag UPK membuat undangan forum k Itasi pubiik

yang ditujukan kepada organisasi perangkat daerah dan
pemangku kepentingan

Persyaratan/ Kelengkapan Waktu Output

Draft rancangan awal RPIPD 120 menit Disposisi

Disposisi 30 menit Undangan dan bahan rapat tim
penyusun dan perangkat daerah

Undangan dan bahan rapat tim 15 menit Undangan dan bahan rapat tim

penyusun dan perangkat daerah penyusun dan perangkat daerah

yang telah diparaf yang telah diparaf

Undangan dan bahan rapat tim 15 menit Undangan dan bahan rapat tim

penyusun dan perangkat daerah penyusun dan perangkat daerah

yang telah diparaf yang telah diparaf

Undangan dan bahan rapat tim 15 menit Undangan dan bahan rapat tim

penyusun dan perangkat daerah penyusun dan perangkat daerah

yang telah diparaf yang telah ditandatangan|

Undangan dan bahan rapat tim 1 harl Tanda terima

penyusun dan perangkat daerah

yang telah ditandatangani

Berita acara hasii rapat 15 menit Disposisi

Berita acara hasil rapat 2 jam Rancangan awal RPIFD yang telah
disempurnakan berdasarkan
berita acara

Berita acara hasil rapat 2 Jam Rancangan awal RPIPD yang telah
disempurnakan berdasarkan
|berita acara

Rancangan awal RPIPD yang telah |15 menit Rancangan awal RPIPD yang telah

disempurnakan berdasarkan disempurnakan berdasarkan

berita acara berita acara

Rancangan awal RPIPD yang telah |15 menit Disposisi

disempurnakan berdasarkan

berita acara

Disposisi 30 menit Undangan dan bahan konsultasi

pubiik




Mutu Baku

No Keglatan Tim [ Kesubag Kepala Tim Reviu/
Kabid PPEPD Persyaratan/ Kelengkapan Waktu Output
Penyusun upPK Bapperida APIP

45 |Kabid PPEPD memeriksa surat undangan forum konsultasi Undangan dan bahan konsultasi |15 menit Undangan dan bahan konsultasi
publik rancangan awal RPIPD, jika setuju diparaf, jika tidak publik publik yang telah diparaf
setuju dikembalikan untuk diperbaiki

46 |Sekretaris Bapperida memeriksa surat undangan forum Undangan dan bahan konsultasi |15 menit Undangan dan bahan konsultasi
konsultasi publik rancangan awal RPIPD, jika setuju diparaf, publik yang telah diparaf publik yang telah diparaf
jika tidak setuju dikembalikan untuk diperbaiki

47 |Kepala Bapperida memeriksa dan menandatangani surat Undangan dan bahan konsultasi |15 menit Undangan dan bahan konsultasi

dangan forum k Itasi publik rancangan awal RPIPD, jika publik yang telah diparaf publik yang telah ditandatangani
setuju ditandatangan|, jika tidak setuju dikembalikan untuk
diperbalki

48 |labatan Pelaksana menglrim surat undangan forum k Itasi Undangan dan bahan konsultasl |15 menit Tanda terima
publik rancangan awal RPIPD sesual alamat tujuan publik yang telah ditandatangan|

49 |Kepala Bapperida memerintahkan Kabid PPEPD Berita acara konsultasl publik 15 menit Dispostsi
menindaklanjuti forum konsultasi publik sebagal bahan
penyempurnaan rancangan awal RPIPD

50 |Kabid PPEPD gkoordinir tindaklanjut forum k Itasi Disposisi 1 harl Disposisi
publik sebagal bahan penyempurnaan rancangan awal RPJPD

51 |Tindaklanjut forum & Itasi publik sebagai bahan | Berita acara konsultasi publik 1 harl Raricangan awal RPJPD yang telah

| penyempurnaan rancangan awal RPIPD <+ disempurnakan
.

52 |Kepala Bapperida memeriksa penyempurnaan rancangan awal ~ Rancangan awal RPIPD yang telah | 30 menit Rancangan awal RPIPD yang telah
RPIFD, Jika setuju Kepala Bapperida memerintahkan Kabid ) disempurnakan disempurnakan dan diperiksa
PPEPD untuk menyiaph genda k Itasi ke Gub

53 |Kabid PPEPD memerintahkan Kasubag UPK untuk menylapkan Rancangan awal RPIPD yang telah |15 menit Disposisi
surat pengantar dan dokumen rancangan awal RPIPD untuk disempurnakan dan diperiksa
konsultasi ke Gubernur

54 |Kasubag UPK buat surat pengantar dan ylapkan Disposisi 30 menit Surat pengantar dan dokumen
kelengkapar dokumen rancangan awal RPIPD untuk kelengkapan pengajuan
konsultasi ke Gubernur rancangan awal RPIPD kepada

Kepala Daerah

55 |Kabld PPEPD memeriksa surat pengantar ke Gubemnur dan Surat pengantar dan dokumen 15 menit Surat pengantar dan dokumen
kelengkapan pengajuan rancangan awal RPIPD, jika setuju .~ kelengkapan pengajuan kelengkapan pengajuan
diparaf, jika tidak setuju dikembalikan untuk diperbaiki rancangan awal RPIPD kepada rancangan awal RPIPD kepada

Kepala Daerah Kepala Daerah yang telah diparaf

56 |Sekretarts Bapperida thsa surat pengantar ke Gubernur Surat pengantar dan dokumen 15 menit Surat pengantar dan dokumen

dan kelengkapan pengajuan rancangan awal RPIPD, jika setuju
diparaf, |ika tidak setuju dikembalikan untuk diperbaiki

kelenghapan pengajuan
rancangan awal APIPD kepada
Kepala Daerah yang telah diparaf

kelengkapan pengajuan
rancangan awal RPIPD kepada
Kepala Daerah yang telah diparaf




Mutu Baku

No Keglatan Tim
Puempusin Persyaratan/ Kelengkapan Waktu Output
57 |Kepala Bapperida iksa dan menandatangani surat Surat pengantar dan dokumen 15 menit Surat pengantar dan dokumen
pengantar konsultas! ke Gubernur dan kelengkapan kelengkapan pengajuan kelengkapan pengajuan
pengajuan rancangan awal RPIPD rancangan awal RPJPD kepada rancangan awal RPJPD kepada
Kepala Daerah yang telah diparaf Kepala Daerah yang telah
ditandatangani
S8 |Jabatan Pelaksana mengirimkan kelengkapan pengajuan Surat pengantar dan dokumen 1 harl Berita acara konsultasi Gubernur
rancangan awal RPIPD ke Gubernur kelengkapan pengajuan
rancangan awal RPJPD kepada
Kepala Daerah vang telah
ditandatangani
59 |Kepala Bapperida memerintahkan Kabld PPEPD Berita acara konsultasl Gubernur |15 menit Disposisi
mengkoordinir penyempurnaan rancangan awal RPIPD
berdasarkan saran psnyempurnaan rancangan awal RPIPD
dari Gubernur
60 |Kabid PPEPD mengkoordinir penyempurnaan rancangan awal Berita acara konsultasi Gubernur |2 harl Berita acara konsultasi Gubernur
RPIPD berdasarkan saran penyempurnaan rancangan awal
RPIPD dari Gubernur
61 |Tim Peny yempurnakan rancangan awal RPIPD Berita acara konsultas| Gubernur |2 hari Penyempurnaan rancangan awal
berdasarkan saran penyempurnaan rancangan awal RPIPD APIPD
darl Gubernur
62 |Kasubag UPK mendokumentasikan rancangan awal RPIPD Penyempurnaan rancangan awal |30 menit Penyempurnaan rancangan awal
RPIPD RPIPD
G RPIPD
63 |Kepala Bapperida memerintahkan Kabid PPEPD untuk Disposisi 15 menit Disposisi
menylapkan penyusunan rancangan RPIPD
64 |Kabid PPEPD mengkoordinir penyempurnaan rancangan awal Disposisl 15 menit Disposisi
RPIPD menjadi rancangan RPIPD sesuai hasil konsultasi
Gubernur
65 |Tim Penyusun menyempurnakan rancangan awal RPIPD Disposisi 2 harl Penyempurnaan rancangan RPJPD
berdasarkan masukan hasll konsultasi dengan Gubernur berdasarkan berita acara
konsultasi Gubernur
66 |Kabid PPEPD melaporkan rancangan RPIPD dan kelengkapan Penyempurnaan rancangan RPJPD|30 menit Penyempurnaan rancangan RPIPD
lainnya untuk persiapan pelaksanaan musrenbang RPIPD berdasarkan berita acara berdasarkan berita acara
konsuhasi Gubernur konsultasi Gubernur
67 |Kepala Bapperida memerlksa rancangan RPIPD dan Penyermpurnaan rancangan RPIPD| 30 menit Penyempurnaan rancangan RPIPD

kelengkapan lainnya, jika setuju diparaf, jika tidak setuju
dikembalikan untuk diperbaikl

berdasarkan berita acara
konsultasi Gubernur

berdasarkan berita acara

| konsultasi Gubernur




Pelaksana Mutu Baku
No Keglatan Bidang | Tim | | Kasubag | Sekratarls | Kepala Jabatan | Sekretaris | Tim Reviu/
Kabid
PPEPD UK Palal Deerat jriecy Persyaratan/ Kelengkapan Waktu Output
658 |labotan Pelak girimkan dok rancangan RPIPD Penyempurnaan rancangan RPIPD| 15 menit Tanda terima
dan kelengkapan ya kepada Sekretaris Daerah K F berdasarkan berita acara
konsultasi Gubermur
69 |Sekretaris Daerah memeriksa rancangan RPIPD dan Penyempurnaan rancangan RPIPD} 15 menit Disposis|
kelengkapan lainnya, untuk dilaksanakan musrenbang RPIPD berdasarkan berita acars
dilaksanakan paling lambat & ( ) bulan sejak penyusunan konsyhasi Gubernur
rancangan awal RPIPD
D, M RP.
70 |Kepala Bapperida intahkan Kabid PPEPD untuk Disposisi 15 menit Disposisi
menyiapkan pelaksanaan musrebang RPIPD
71 |Kabid PPEPD memerintahkan Kasubag UPK untuk menyiapkan Disposisi 15 menit Disposisi
surat undangan, bahan dan materi serta mengkoordinasikan
peloksanaan musrebang RPIPD
72 |Kasubag UPK ylapkan surat undangan kepada pemangh Disposisi 2 jam Surat undangan dan kelengkapan
kepentingan dan n ber dari unsur pimpinan DPRD atau musrenbang RPIPD
anggota DPRD, pejabat dari b fan/lembaga tingh
pusat atau dari unsur lain terkalt, serta maten, kelenghkapan -
adimistratif acara pelaksanaan musrebang RPIPD
73 |Kabid PPEPD memeriksa surat undangan dan bahan Surat und dan kelengkap. 15 menit Surat undangan dan kelengk
musrenbang RPJPD, jika setuju diparaf, jika tidak setuju > < >‘ musrenbang RPIPD musrenbang RPIPD yang telah
dikembalikan untuk diperbaiki diparaf
74 |5eb Is Bapperid ksa surat undangan dan bahan Surat undangan dan kelengkapan |15 menit Surst undangan dan kelengkap
musrenbang RPIPD, ika setuju diparaf, jika tidak setuju ——_"< musrenbang RPIPD yang telah musrenbang RPJPD yang telah
dikembalikan untuk diperbaiki diparaf diparaf
75 |Kepala Bapperida memeriksa surat undangan dan bahan Surat undangan dan kelengkapan |15 menit Surat undangan dan kelengkapan
musrenbang RPJPD, jika setuju ditandatangani, jika tidak musrenbang RPIPD yang telah musrenbang RPIPD yang telah
|setuju dikembalikan untuk diperbaiki diparaf ditandatangani
76 |labatan Pelaksana mengirimkan surat undangan pelaksanaan Surat und dan kelengkap 1 hari Tanda terima
musrebang APIPD sebagaimana alamat tujuan musrenbang RPIPD yang telah
ditandatangani
77 |Kepala Bapperida memerintahkan Kabid PPEFD Berita acara hasil musrenbang 15 menit Disposisi
gkoordinir tindaklanjut berita acara kesepakatan oleh RPIPD
UNSUT Yang kil p ghu kep gan yang menghadiri
musrenbang RPIPD
78 |Kabid PPEPD mengkoordinir tindaklanjut berita acara Berita acara hasil musrenbang 1 harl Berita acara hasil musrenbanyg

kesepakatan oleh unsur yang mewakili pemanghu
kepentingan yang menghaditi musrenbang RPIPD

RPIPD

RPIPD




Mutu Baku

No Keglatan Bida Tim
Bi n:l ) } pmo[ mu::q Kepala Jabatan | Sekretarls | Tim Rewviu/ . . Wkt

79 |Tim Peny indaklanjuti berita acara kesepakatan oleh —- — Berita acara hasil musrenbang 1 harl Berita acara hasil musrenbang
unsur yang mewakill permangku kepentingan yang menghadiri G RPIPD RPIPD
musrenbang RPIPD

B0 |Kasubag UPK mendokumentasikan berita acara hasil Berita acara hasil musrenbang 15 menit Berita acara hasil musrenbang
musrenbang RPIPD RPIPD |RPIPD

RP|

81 |Kepala Bapperida memerintahkan Kabid PPEPD untuk Berita acara hasil musrenbang 15 menit Disposisi
menylapkan dan gkoordinasikan peny rancangan RPIPD
akhir RPIPD berdasarkan has|l musrenbang RPIPD

B2 |Kabid PPEPD mengkoordinir penyempurnaan rancangan Berita acara hasil musrenbang 3 harl Berita acara hasil musrenbang
RPIPD menjadi rancangan akhir RPIPD berdasarkan berita RPIPD RPIFD
acara kesepakatan hasil musrenbang RPIPD

83 |Penyempurnaan dan koordinasi penyusunan rancangan akhir Berita acara hasil musrenbang 3 hari Rancangan akhir RPIPD
RPIPD berdasarkan berita acara kesepakatan hasil RPIPD
musrenbang RPIPD

B4 |Kabid PPEPD melaporkan hasil penyempurnaan rancangan Rancangan akhir RPJPD 30 menit Rancangan akhir RPIPD
RPIPD untuk menjadi bahan rancangan perda tentang RPIPD

B85 |Penelaahan atas peny dok n rancangan akhir Rancangan akhir RPIOD 14 hari Hasll telaahan rancangan akhir
RPJPD oleh APIP RPIPD

86 |Menerima hasil telaahan rancangan akhir RPJPD Hasil telaahan rancangan akhir 15 menit Hasil telaahan rancangan akhir

RPIPD RPJPD

A7 |Kabid PPEPD mengkoordinasikan penyempurnaan rancangan Hasll telaahan rancangan akhir 15 menit Hasil telaahan rancangan akhir
akhir RPIPD berdasarkan telaahan oleh APIP RPIPD RPIFD

88 |Tim Penyusun menysmpurnakan rancangan akhir RPIPD Hasil telaahan rancangan akhir 1 hari Rancangan akhir RPIPD
berdasarkan telaahan oleh APIP |RPIPD

[+

89 |Kepala B ida riksa dan yetujul hasil Rancangan akhir RPIPD 30 menit Rancangan akhir RPIPD
penyempurnaan rancangan akhir RPIPD untuk menjadi bahan
rancangan perda tentang RPIPD, jika setuju disampaikan ‘;< N <
kepada Sekretaris Daerah melalul perangkat daerah yang /
membidang hukum yang dilaksanakan paling lambat 5 (lima)
minggu lah pelak muse g RPIPD

90 |Sekretaris Daerah iksa dan yetujui rancangan akhir Rancangan akhir RPIPD 7 hari Harmonisas| rancangan akhir
RPIPD, jika setuju Sekretaris Daerah menugaskan kepala |RPIPD
peranghkat daerah yang membidangi hukum untuk melakukan
pengh ian, pembulatan, dan p apan rancangan
perda tentang RPIPD H ?




Mutu Baku

No Keglatan Kasubag Kepala Jabatan | Sekretarls | Tim Reviu/

91 |Sekretarls Daerah melalul perangkat daerah yang membidangi Harmonisasi rancangan akhir 1 harl Rancangan akhir RPIPD yang telah
hukum menyampaikan hasil pengh ian, pembulatan, H | RPIPD diharmonisasi diparaf setiap
dan pemantapan kepada Kepala Bapperida untuk halaman
mendapatkan paraf persetujuan pada setiap halaman
rancangan perda tentang RPIPD

92 |Sekretaris Daerah menugaskan Kepala Bapperida Rancangan akhir RPJPD yang telah |2 hari Disposisi
menyampaikan rancangan perda tentang RPIPD yang telah diharmonisasi diparaf setlap
dibubuhi paraf persetujuan kepada Kepala Daerah halaman

93 |Kepala Bapperida memerintahkan Kabid PPEFD untuk Rancangan akhir RPIPD yang telah | 15 menit Disposisi
menylapkan paparan atas rancangan perda tentang RPIPD diharmonisasi diparaf setiap
kepada kKepala Daerah halaman

94 |Kabid PPEPD menyiapkan paparan rancangan perda tentang Disposisi 1 hari Paparan tentang RPIPD
RPIPD

95 |Kepala Bapperida memeriksa dan menyetujui paparan atas Paparan tentang APIPD 1 jam Paparan tentang RPIPD yang telah
rancangan perda tentang RPIPD kepada Kepala Daerah, |ika disetujul
setuju dilpaparkan ke Kepala Daerah untuk menjadi bahan
pembahasan dengan DPRD dalam rangka memperoleh
persetujuan bersama DPRD dan Kepala Daerah terhadap
rancangan perda tentang RPIPD, jika tidak setuju
dikembalikan untuk diperbaik|

96 |Kepala Bapperida memerintahkan Kabid PPEPD untuk Berita acara hasll kesopakatan 15 menit Disposisi
menyempurnakan rancangan perda tentang RPJPD @
berdasarkan hasil kesepakatan Kepala Daerah dan DPRD

97 |Kabid PPEPD gkoordinir penyempurnaan rancangan Berita acara hasll kesepakatan 2 harl Berita acara hasil kesepakatan
perda tentang RPIPD berdasarkan hasil kesepakatan Kepala
Daerah dan DPRD

98 |Tim Penyusun menyempurnakan rancangan perda tentang Berita acara hasil kesepakatan 2 hari Penyempurnaan RPIPD
RPIPD berdasarkan berita acara

|kesepakatan

99 |Kabid PPEPD melaporkan hasil penyempurnaan rancangan Penyempurnaan RPIPD 30 menit Penyempurnaan APIPD
perda tentang RPIPD berdasarkan hasil kesepakatan Kepala berdasarkan berita acara berdasarkan berita acara
Daerah dan DPRD kesepakatan kepala darah dengan kesepakatan kepala darah dengan

(DPAD DPAD

100 pala Bapperida riksa dan yetujui hasil Penyempurnaan RPIPD 30 menit Penyempurnaan RPIPD

penyempumaan rancangan perda tentang RPIPD é 1b¢fdlurlun berita acara berdasarkan berita acara
kesepakatan kepala darah dengan kesepakatan kepala darah dengan
DPRD DPRD

F. RPIPD

101 |Kepala Bapperida memerintahkan Kabid PPEPD untuk Penyempurnaan RPIPD 15 menit Disposisi
menylapkan surat Kepala Daerah terkait penyampaian | berdasarkan berita acara
rancangan perda tentang RPIPD kepada Gubernur melalui kesepakatan kepala darah dengan
|Kepala B da Provinsl untuk dievaluasi DPRD

102 |Kabid PPEPD indaklanjuti d kan Kasubag Disposisi 15 menit Disposisi

UPK untuk membuat rancangan perda tentang RPIPD




Pelaksana Mutu Baku
No Keglatan Tim o Kasubag | Sekretaris Kepala Jabatan | Sekretarls | Tim Reviu/ = / Kelarad =
Penyusun I UPK EJH-& Pelaksana Daerah APIP I
103 |Kasubag UPK membuat surat Kepala Daerah prihal ‘ Draft surat penyampalan beserta |15 menit Draft surat penyampalan beserta
penyampaiaan rancangan perda tentang RPIPD kepada E_ draft perda tentang RPIPD draft perda tentang RPIPD
| Gubernur melalul Kepala Bappeda Provinsi untuk dievaluas
104 |Kabid PPEPD mengoreks! rancangan perda tentang RPIPD dan Draft surat penyampatan beserta |15 menit Draft surat penyampaian beserta
surat Kepals Daerah tentang penyampaian rancangan perda draft parda tentang RPIPD draft perda tentang RPIPD yang
tentang RPIPD, jika setuju diparaf, Jika tidak setuju telah diparaf
dikembalikan untuk diperbaiki
105 |Sekretaris Bapperida mengoreksi rancangan perda tentang Draft surat penyampaian beserta |15 manit Draft surat penyampaian beserta
RPIPD dan surat Kepala Daerah tentang penyampalan draft perda tentang RPIPD yang draft perda tentang RPIPD yang
rancangan perda tentang RPIPD, jika setuju diparaf, jika tidak telah diparaf telah diparaf
setuju dikembalikan untuk diperbaiki
106 |Kepala Bapperida mengoreksi rancangan perda tentang RPIPD| Draft surat penyampaian beserta |15 menit Draft surat penyampalan besena
dan surat Kepala Danrah perhal penyampaian perda tentang draft perda tentang RPIPD yang draft perda tentang RPIPD yang
RPIPD, jika setuju diparaf, jika tidak setuju dikembalikan untuk telah diparaf telah diparaf
diperbaikl
107 |Jabatan Pelaksana mengirim rancangan perda tentang RPIPD < Draft surat penyampaian beserta |15 menit Tanda terima
dan surat Kepala Daerah perihal penyampalan rancangan [ ] draft perda tentang RPIPD yang
perda tentang RPJPD untuk ditandatangan| Kepala Daerah telah diparaf
melalul Baglan Umum Sekretarlat Daerah
108 |Kepala Bapperid, rintahkan Kabid PPEPD untuk Surat penyampaian beserta draft |15 menit Disposisi
mengirim surat penyampaian rancangan perda tentang RPIPD perda tentang RPIPD yang telah
ke Bappeda Provinsi ditandatangani
109 |Kabid PPEPD memerintahkan Jabatan Pelaksana untuk Surat penyampaian beserta draft |15 menit Surat penyatnpalan beserta draft
mengirim surat penyampaian rancangan perda tentang RPIPD perda tentang RPIPD yang telah perda tentang RPIPD yang telah
ke Bappeda Provins| ditandatangani ditandatangani
110 |Jabatan Pelaksana mengirim rancangan perda tentang RPJPD 3 Surat penyampalan beserta draft |1 harl Tanda terima
dan surat Kepala Daerah perihal penyampalan rancangan l perda tentang APIPD yang telah
perda tentang RPIPD yang telsh ditandatangani ke Bappeda ditandatangani
Provins
r
111 |Kabid PPEPD mengkoordinir penyempurnaan rancangan Berita acara hasil evaluasi 1 hari Berita acara hasil evaluasi

perda tentang APIPD berdasarkan hasil evaluasi Bappeda
Provinsi

Gubernur

Gubernur




Mutu Baku

No Keglatan Tim Kasubag Kepala Tim Reviu/
Waktu
Kabid Pmu[ R Persyaratan/ Kelenghkapan Output
112 [Tim Penyusun menyempurnakan rancangan perda Berita acara hasll evaluasi 3 hari Rancangan perda yang telah
berdasarkan hasil fasiliitasl Bappeda Provinsi ;, J f‘ | Gubernur dsempurnakan berdasarkan
H‘ berita acara fasilitasi
i
113 |Kepala Bapperida mengoreksi rancangan perda yang telah Rancangan perda yang telah 30 menit Rancangan perda yang telah
disempurnakan, jika setuju diparaf, jika tidak setuju :/ > disempurnakan berdasarkan disempurnakan berdasarkan
dikembalikan untuk diperbaiki N berita acara fasilitas| berita acara fasilitasi
114 |labatan Pelaksana menyampaikan rancangan perda yang telah Rancangan perda yang telah 15 menit Tanda terima pengiriman

disempurnakan untuk ditetapkan Kepala Daerah melalul
Sekretarts Daerah dengan k jan batas penetapan paling
lambat 6 (enam) bulan setelah RPIPD periode sebelumnya
berakhir

disempurnakan berdasarkan
berita acara fasilitasi




