PEMERINTAH KABUPATEN OGAN KOMERING ULU SELATAN
BADAN PERENCANAAN PEMBANGUNAN,
RISET DAN INOVASI DAERAH

Alamat : Jalan Serasan Seandanan Nomor12 Komplek Perkantoran Pemkab OKU
Selatan Telp :(0735)3274014, Faximie (0735) 3274041 Kode Pos 32211
Laman okusbappedalitbang@yahoo.com

e )

Muaradua, 3 Oktober 2024

Kepada Yth,
Sekretaris Daerah Kabupaten Ogan Komering Ulu Selatan
Cq. Kepala Bagian Organisasi Sekretariat Daerah Kabupaten OKU Selatan

di-
Muaradua
SURAT PENGANTAR
Nomor : 050/ L\ /BAPPERIDA/SP/2024
NO Naskah Dinas yang Dikirim Banyaknya Keterangan
1. | Usulan Jabatan Utuk Kerjasama | Satu Berkas | Demikian disampaikan, Mohon

dengan Politeknik Keuangan ditindaklanjut, atas perhatian dan
Negara-Sekolah Tinggi kerjasamanya diucapkan
Akuntansi Negara (PKN-STAN) Terimakasih
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Alamat : Jalan Serasan Seandanan Nomor12 Komplek Perkantoran Pemkab OKU
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REKAP USULAN JABATAN UNTUK KERJASAMA DENGAN
POLITEKNIK KEUANGAN NEGARA-SEKOLAH TINGGI AKUNTASI NEGARA

NO Nama Jabatan Yang Program Studi Yang Dimaksud Jumlah Usulan
Diusulkan
1. Perencana Ahli Pertama D-IV Manajemen Keuangan Negara 6

Muaradua, Oktober 2024
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HASIL ANALISIS JABATAN DAN ANALIS BEBAN KERJA DI LINGKUNGAN BADAN PERENCANAAN

PEMBANGUNAN, RISET DAN INOVASI DAERAH

PEMERINTAH KABUPATEN OGAN KOMERING ULU SELATAN

Nama Jabatan
Kode Jabatan
Unit Kerja
Ikhtisar Jabatan

0 I

5. Kualifikasi Jabatan

5.1. Pendidikan
Formal
Minimum

5.2. Pendidikan

dan
Pelatihan

5.3. Pengalaman
Kerja

6. Tugas Pokok

PERENCANA AHLI PERTAMA

BADAN PERENCANAAN PEMBANGUNAN, RISET DAN INOVASI DAERAH
Menyiapkan, mengkaji, merumuskan kebijakan dan menyusun rencana
pembangunan pada instansi pemerintah secara teratur dan sistematis,

termasuk mengendalikan, memantau, dan mengevaluasi pelaksanaan
rencana Pembangunan

Sarjana / Diploma IV Manajemen / Ekonomi / Ekonomi Pembangunan /

Ekonomi Akuntansi / Statistik llmu lain yang relevan dengan bidangnya
dengan bidangnya :

Diklat Teknis :
diutamakan telah mengikuti :
1 Diklat Fungsional Perencana

2 Diklat Perencanaan
Pembangunan Daerah
Rencana Pembangunan
Jangka Menengah Daerah
(PPD-RPJMD)

1.

Kebut
NO Uraian Tugas Hasil J:Eﬂ xﬂ;t; Waktu | uhan
Kerja Hasil | osaian | Efektif| Pega
wai
Mengumpulkan data dan
informasi lintas Bidang terkait Dokum
1 | Data Perencanaan S 30 10 1.250 0,24
Pembangunan Daerah melalui f
pengumpulan data sekunder
Melakukan inventarisasi
sumber daya yang potensial
lintas Bidang terkait Data Dokum ,
2 Perencanaan Pembangunan en =0 2 1250 0,48
Daerah dalam rangka
identifikasi permasalahan.
Melakukan kodifikasi data
dalam rangka pengolahan data
3 |daninformasi lintas Bidang - E:kum 30 10 | x| 0,24
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Juml | Waktu
NO Uraian Tugas 2”‘2 ah | Penyel ‘évf:t:; g:a:
orj Hasil | esaian wgi
Melakukan tabulasi data dan
informasi dalam rangka Bokufm
5 | pengolahan data dan informasi 30 10 1.250 0,24
! , en '
Perencanaan Pembangunan
Daerah. , TG, NPT IR, AN AENL 2] (e e
Mengolah data dalam rangka | Dokum
6 pengolahan data dan informasi | en 30 20 1.250 Gyl
Membuat diagram dan tabel Dokum
7 | dalam rangka penyajian data 18 10 1.250 0,14
y . en :
dan informasi
Menyajikan latar belakang
masalah dalam rangka Dokum
8 | penyajian data dan informasi 18 10 0,14
: en 1.250
terkait Perencanaan
Pembangunan
Menentukan jenis
9 | permasalahan dalam rangka Sr?kum 18 10 1.950 0,14
perumusan permasalahan :
Merumuskan kriteria untuk
menilai alternatif dalam rangka | Dokum
o pengkajian alternatif en 18 . 1.250 Ui
perencanaan pembangunan.
Menulis saran dalam rangka T
11 | penentuan kriteria untuk S:kum 18 10 1250 0,14
menilai alternatif perencanaan '
Membuat laporan
perkembangan pelaksanaan Délum
12 | secara obyektif dalam rangka o 18 10 1.250 0,14
pengendalian pelaksanaan '
kegiatan
Mengefektifkan pelaksanaan
{ dalam rangka pengumpulan,
penyajian, dan penganalisaan | Dokum
13 data dan informasi untuk en 18 19 1.250 k.
penilaian hasil pelaksanaan
kegiatan.
Melakukan pengumpulan
data dan informasi untuk Dokum
14 menilai dampak en 3 1 1.250 0,07
kemasyarakatan/lingkungan
Menyusun laporan secara
berkala, sesuai dengan
rosedur dan ketentuan yan Dokum
o Pt;erlaku sebagai bahan s en 40 10 1.250 0,32
penyusunah program
berikutnya
Melaksanakan tugas
~ | kedinasan lain yang diperintah | Kegiata ;
16 atasan baik secara tertulis n ¢ D i 1.250 hED
maupun lisan.
Liimlah A Q2
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8.

9.

Hasil kerja

Bahan Kerja

Perangkat Kerja

1 Kumpulan data sekunder
2 Laporan inventarisasi sumber daya yang potensial
3 Laporan kodifikasi data
4  Laporan pemasukan data
5  Laporan tabulasi data
6  Laporan pengolahan data
7 Diagram dan tabel
8 Latar belakang masalah
9  Rumusan permasalahan
10 Rumusan kriteria nilai alternatif
11 Saran
12 Laporan kegiatan perkembangan pelaksanaan
13 Efektifitas pelaksanaan pengumpulan data dan informasi
14  Efektifitas tujuan pengumpulan data dan informasi
15  Penilaian dampak kemasyarakatan/lingkungan
16 Laporan Pelaksanaan Kegiatan Perencana Pertama
17  Tugas kedinasan lainnya
No Bahan Kerja Digunakan Untuk Tugas
1. | Data referensi dan | Pengidentifikasian Permasalahan yang
permasalahan terkait meliputi pengumpulan data Sekunder,
Perencanaan Penginventarisasian sumber daya yang
potensial, Kodifikasi data, Pemasukan data,
1 Tabulasi data, Pengolahan data,
Pembuatan diagram dan table, Penyajian
| latar belakang masalah, Menentukan jenis
permasalahan
2. | Data referensi dan Pengkajian Alternatif Kebijaksanaan
permasalahan terkait Perencanaan yang meliputi perumusan
Perencanaan kriteria untuk menilai alternative, penulisan
| saran untuk menilai alternatif
3. | Data dan Informasi Pengendalian Pelaksanaan berupa
Perencanaan Pembangunan | pembuatan faporan perkembangan
Daerah pelaksanaan secara objektif
4. | Data dan Informasi Penilaian Hasil Pelaksanaan yang meliputi
Perencanaan Pembangunan pengefektifan pelaksanaan dalam
Daerah pengumpulan data dan informasi untuk
penilaian-penilaian hasil pelaksanaan,
pengefektifan tujuan dalam pengumpulan
data dan informasi untuk penilaian hasil
pelaksanaan, pengumpulan data dan
informasi untuk menilai dampak
kemasyarakan/lingkungan
5. | Hasil kegiatan Perencana Penyusunan laporan kegiatan Perencana
Pertama/Pelaksana/Fungsiona Pertama/Pelaksana/Fungsional Tertentu
| Tertentu
6. | Perintah Pimpinan Pelaksanaan tugas kedinasan lainnya
NO Alat Kerja Digunakan Untuk Tugas
1 | Peraturan Perundang- Mengidentifikasi Permasalahan yang

Undangan Perencanaan

meliputi pengumpulan data Sekunder,




10. Tanggung Jawab

11. Wewenang

12. Korelasi Jabatan

Peraturan Perundang-
Undangan

Perencanaan Pembangunan
Nasional dan Daerah, Standar
Operasional Prosedur
Perencanaan, Petunjuk
Pelaksanaan dan

Petunjuk Teknis lainnya

Mengkaiji Alternatif Kebijaksanaan
Perencanaan yang meliputi perumusan
kriteria untuk menilai alternative, penulisan
saran untuk menilai alternatif

3 | Peraturan Perundang- Mengendalikan Pelaksanaan berupa
Undangan pembuatan laporan perkembangan
Perencanaan Pembangunan | pelaksanaan secara objektif
Nasional dan
Daerah, Standar Operasional
Prosedur Perencanaan,

Petunjuk Pelaksanaan dan
Petunjuk Teknis lainnya

4 | Peraturan Perundang- Menilai Hasil Pelaksanaan yang meliputi
Undangan | pengefektifan pelaksanaan dalam
Perencanaan Pembangunan pengumpulan data dan informasi untuk
Nasional dan Daerah, Standar | penilaian-penilaian hasil pelaksanaan,
Operasional Prosedur pengefektifan tujuan dalam pengumpulan

| Perencanaan, Petunjuk data dan informasi untuk penilaian hasil
Pelaksanaan dan pelaksanaan, pengumpulan data dan
Petunjuk Teknis lainnya | informasi untuk menilai dampak
kemasyarakan/lingkungan

5 | Peraturan Bupati tentang Melaporkan pelaksanaan kegiatan
Pedoman Tata Naskah Dinas | Perencana Pertama/Pelaksana/Fungsional
di lingkungan Pemerintah | Tertentu
Kabupaten Ogan Komering
Ulu Selatan , Petunjuk Teknis
dan
Petunjuk Pelaksanaan lainnya

6 | Surat Perintah/Surat Tugas | Melaksanakan tugas kedinasan lainnya

7 | Alat Tulis Kantor dan Penunjang pelaksanaan tugas
Perangkat IT

1 Bertanggung jawab terhadap bahan kerja yang diterima

2  Bertanggung jawab terhadap kelengkapan peralatan kerja

3 Bertanggung jawab terhadap perencanaan kegiatan

4  Bertanggung jawab terhadap kesesuaian pelaksanaan tugas terhadap
penugasan pimpinan

5 Bertanggung jawab terhadap kerahasiaan surat, dpaokumen, data dan
informasi Perencanaan/Pelaksana/Fungsional Tertentu

1. Menilai kelengkapan data/informasi/bahan perencanaan

2. Menggunakan perangkat kerja yang tersedia

3.  Memberikan informasi yang diperiukan

4. Menentukan prioritas pekerjaan

5. Menyampaikan saran dan pertimbangan kepada Kepala Sub Bidang fingkup
Badan Perencanaan Pembangunan, Riset Dan Inovasi Daerah.

6. Membuat laporan pelaksanaan tugas

I 5s e 8# = v - . 1 - s s 3




2 | Kepala Bidang/Admini PERIDA Kab. OKU Menerima
p g/Administrator BAP ke instruksi, konsul
dan melaporkan
3 | Kepala Subbidan: ' BAPPERIDA Kab. OKU Menquma
. A i Selatan instruksi, konsul
dan melaporkan
4 | Staf/Pelaksana/Fungsional BAPPERIDA Kab. OKU Koordinasi tugas
Umum Selatan dan kerjasama
13. Kondisi .
Lingkungan Kerja
No. Aspek Faktor
1. Tempat Kerja Dalam Ruangan
2, Suhu Dingin
3. Udara | Sejuk
4. Keadaan Ruangan Baik
e e £ 7 e —  Strategis
6. Penerangan ' Terang
4 Suara Tenang
8. Keadaan Tempat Kerja Bersih dan Rapi
9. Getaran ' Tidak Ada
14. Resiko Bahaya 5
No. Fisik/Mental Penyebab
1 Tidak Ada Resiko Kerja Tidak Ada

15. Syarat Jabatan
15.1. Ketrampilan :
Méﬁganalisi’s laporan d
pencarian Solusi
2. Menguasai strategi perencan
Menguasai komunikasi yang efektif

an pénﬂasalahan sebagai bahan tindak lanjut dan
aan progressif
15.2. Bakat Kerja :

G : Intelegency : Memahami instru ksi/prinsip

V : Verbal : Kemampuan untuk memahami arti kata — kata dan
a secara tepat dan efektif

penggunanny
3. Q: Ketelitian : Kemampuan menyerap perincian yang berkaitan dalam obyek
15.3. Tempramen : atau dalam gambar atau dalam bahan grafik
Kerja 1. D :#Kemampuan menyesuaikan diri menerima tanggung jawab untuk kegiatan
memimpin, mengendalikan atau merencanakan

2. 1 :Kemampuah menyesuaikan diri untuk pekerjaan - pekerjaan
mempengaruhi orang lain dalam pendapat, sikap atau pertimbangan

mengenai gagasan
M : Kemampuan menyesuaikan diri dengan kegiatan pengambilan

3.
keputusan, pembuatan pertimbangan, atau pembuatan keputusan
berdasarkan kriteria yang diukur atau yang dapat diuji

4. P :Kemampuan menyesuaikan diri dalam berhubungan dengan orang lain

lebih dari hanya penerimaan dan perbuatan instruksi

15.4. Minat
1. a:Realistik : kegiatan rutin, konkrit & teratur

L b Jnv.es-tigatif: kegiatan yang berhubungan dengan proses, mesin dan teknik
3. c:Aristik : kegiatan yang bersifat ilmiah dan Teknik i L ;
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15.5. Upaya Fisik

1. Berjalan
2.  Duduk
3. Membawa
4. Memegang
5.  Mendengar
15.6. Kondisi :
Fisik Kondisi Fisik : Sehat
Jenis Kelamin : Laki-
laki/Perempuan
Umur 4
Tinggi badan : Proporsional
Berat badan Proporsional
Postur Badan : Tegap
Penampilan : Menarik
15.7. Fungsi :
Pekerjaan 1. Mengerjakan, menghimpun atau mangelompokkan tentang data, orang atau
benda.
2 Mengidentifikasikan persamaan atau perbedaan sifat - sifat data, orang atau
benda yang dapat diamati secara langsung, serta secara fisik, dan sedikit

sekali memerlukan upaya mental

3. Menyelesaikan masa kar menukar dan beradu .pendapat,
argumen, gagasan,

4. Mempengaruhiorang
atau pendapat

lah dengan tu
dengan pihak lain untu
lain untuk memperoleh keun

k membuat keputusan
tungan dalam benda, jasa

16. PrestasiKerja

17. Kelas Jabatan : 8



