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	Plt.Kepala Dinas Lingkungan Hidup
      Kab OKU Selatan 



      KOMARIAH, SP.d., MM
      Pembina TK I, IV/b
      NIP. 197105021993082001



	Dasar Hukum 
	1. Peraturan Pemerinyah Republik Indonesia Nomor 20 Tahun 1990 Tentang 
    Penggendalian  Pencemaran Air.  
2. Peraturan Menteri Pekerjaan Umum dan Perumahan Rakyat Nomor 04 /Prt/M/2017
    Tentang Penyelenggaraan Sistem Penggelolaan  Air Limbah Domestik Lampiran 
     IV Pengoperasian Pemeliharaan ,dan Rehabilitas .
3. Peraturan Pemerintah Daerah Nomor 10 Tahun 2023 Tentang Pajak Daerah dan 
    Retribusi daerah.
4. Peraturan Bupati Ogan komering Ulu Selatan Nomor 20 Tahun 2024 Tentang Tata 
    Cara pelaksanaan pemungutan retribusi jasa usaha.


	Kualifikasi pelaksanaan 
	         1. Memiliki kemampuan mengoperasikan computer.
         2. Memahami Peraturan Tentang Retribusi Sedot Tinja /Kakus.
         3. Mengerti tentang cara penagihan retribusi Sanitasi Limbah.

	Keterkaitan 
	SOP Penerimaan Retribusi pelayanan Mobil Sedot Tinja /Kakus.

	Peralatan perlengkapan 
	         1. Surat Keputusan Bupati Ogan Komering Ulu Selatan .
         2. Mobil Tinja .
         3. Driver Mobil Tinja.dan Helper
         4. Surat Tugas Driver dan Helper Mobil Tinja /kakus.
         5. Catatan Pembukuan Setoran Retribusi tinja/kakus.
         6. Komputer.
         7. ATK.
         8. Seragam Lengkap.

	Persyaratan 
	        1. Surat Permohonan Pelanggan Sedot Tinja  Rumah Tangga atau Kantor.
        2. Surat Tugas Dari Kepala Dinas Lingkungan Hidup Kab OKU Selatan.
        3. Kwitansi Bukti Pembayaran Untuk Pelanggan .
        4. Prom Kelayakan  Tinja /kakus Pelanggan.
        5. KTP Pelanggan.













	
NO

	
Uraian Perosedur

	
Pelaksanaan
	
Mutu Buku
	
Ket

	
	
	Pemungut retribusi
	Pelanggan sedot tinja
	Bendahara penerimaan
	Kelengkapan
	Waktu
	Qut-put
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1
	Petugas melaporkan  pelanggan ke Dinas
	
	
	
	Surat permohonan
	10 Menit
	Surat tugas Retribusi
	

	2
	Petugas Membawa
Surat Permohonan
Dari pelanggan
		

	

	
	Data pelanggan
	10 Menit
	Retribusi
	

	3
	Petugas mengecek Pelanggan
[bookmark: _GoBack]di lapangan layak atau tidak. 
	
	
	
	Data kelayakan
	30 Menit
	Retribusi
	

	4
	Kepala Dinas Mem
berikan surat tugas
Kepada petugas sedot tinja
	
	

	
	Surat tugas
	15 Menit
	Surat tugas
	

	5
	Petugas melakukan penyedotan tinja ke pada pelanggan yang telah di tentukan tempatnya.
	
	
	
	Mobil Tinja
	60 Menit
	Penyedotan Tinja kakus
	

	6
	Petugas melakukan pencatatan menerima pembayaran dari pelanggan
Sedot tinja kakus dengan tanda terima berupa kwitansi untuk pelanggan.
	
	
	
	Kwitansi 
	5 Menit
	Retribusi
Tinja kakus
	

	7
	Petugas memberikan laporan penerimaan 
Kepada bendahara penerimaan 
	
	
	
	Kwitansi 
	5 Menit
	STS
	


 

	8
	Bendahara penerimaan Dinas Menyetor ke Kas Daerahpada Bank melalui Rekening yang telah ditetapkan oleh pemerintah dibuktikan dengan adanya tanda bukti setor/slippenyetoran.
	
	
	
	Slip setoran
	60 menit
	Bukti setor (resi)
	

	9
	Bendahara Penerimaan
Melaporkan hasil jumlah setoran ke Bapenda dan Badan Pemeriksa Keuangan dan Aset Daerah
Untk melakukan pengentrian di Aplikasi dengan rekapitulasi dan bukti setor slip bank ke SIPD .
	
	
	
	Data Rekapitulasi
	10 Menit
	Bukti rekapitulasi 
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